EK-2
HATAY MUSTAFA KEMAL ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO


	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Gelen Evrak Kayıt İşlemi
	İlgili mevzuata belirtilen şartlar aranır.
	Aynı gün

	2
	Kurum İçi Posta İşlemi
	EBYS uygulamasına aktarıl(a)mayan fiziki eklerin tamlığına bakılır.
	Yerleşkedeki ve Merkez ilçelerdeki birimler aynı gün, diğer birimler ise değişken

	3
	Kurum Dışı Posta İşlemi
	Birime verilen evrakların imzası, sayısı ile eklerin tamlığına bakılır.
	Öğleden önce verilenler aynı gün, öğleden sonra verilenler ertesi gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müraccat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri:








İkinci Müracaat Yeri:

İsim

: Reşit KÜÇÜK






İsim

: İbrahim KUYUBAŞIOĞLU
Unvan

: Şube Müdür V.






Unvan

: Genel Sekreter

Adres

: MKÜ Rektörlüğü






Adres

: MKÜ Rektörlüğü

Tel

: (326) 2213317 – 18 -19 /14296




Tel

: (326) 2213306 /14292

Faks

: (326) 2213320






Faks

: (326) 2213020

E-Posta
: genelsekreterlik@mku.edu.tr




E-Posta
: genelsekreterlik@mku.edu.tr

