HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
OCAK
FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN
Sira . YURUTECEK iCiN DEGERLENDI FAALIYETE iLiSKiN
No FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN RILECEGI MEVZUAT ACIKLAMA
BIRIM / PERSONEL TARIH RAPOR /PLAN
e T, Her Cuma (Giindem | Enstitii Yénetim Kurulu | HMKU Lisansiistii Egitim ve Ogretim | Enstitii Y6netim Kurulu
1. Enstitd Yonetim Kurulu Toplantist Enstiti Mudirligh Olusursa) Karar1 Yonetmeligi, 2547 Sayili Kanun Katilim Tutanag1
b N e e i 1 . U Lisansiistii Egiti Ogreti Enstitii Kurulu Katil
2. Enstitii Kurulu Toplantisi Enstitii Miidiirligi Gufldem Olusmasina Enstitii Kurul Karart, HMKU Lllsva.msustu Egitim ve Ogretim nsti uv urulu Katilim
Bagli Yonetmeligi, 2547 Sayili Kanun Tutanag:
3. Web Sayfasinin Giincellenmesi Enstitlii Midirligi Siirekli - - Web Ilani
- N e e . - Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
. Enstitii Midiirl )
4 Gunlul.< yazigmalarin yapilmasi nstitli Midirligi Stirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik EBYS
5. Bg;leknifélt;nm Olusturulmast / Enstitii Mudiirligi Ocak Ay1 sonuna kadar | Yillik I Plamt Web sayfasinda ilani
6. Tezlerin :I'ez Yazim Kllavu_zuna. Enstitii Mildiirligi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisti Tez Yazim Gorevli personel
Uygunlugunun Kontrol Edilmesi Kilavuzu
e Do . - Enstitii Midirligi- ~- . .
7. Enstitiimiiz Biinyesinde Yeni Lisansiistii Rektorlik Ogrenci Isleri Siirekli Resmi Ust Yazi YOK Yu1.<sek L.lsans ve Doktora Enstitii Kurulu Karart
Program Agilmast DB. YOK Agma Kriterleri
. . e e e N Enstitii Yonetim Kurulu | HMKU Lisansiistii Egitim ve Ogretim | Diploma, Gegici Mezuniyet
8. Mezuniyet islemleri (varsa) Enstitii Mudiirligi Stirekli Karar1 Y 6netmeligi Belgesi
g, | Mezunlarm ulusal tez veri merkezine Enstitii Miidiirligii Siirekli Ulusal Tez Merkezi - Tez Veri Giris Formu
tezlerinin yiiklenmesi
10. Lisansiistii Ogrenci Basvuru}an V.e Enstitii Mudirligi Ocak ay1 iginde - HMKU Ll.sva.msustu Egitim ve Ogretim Yonetim Kurulu Karari
Sonuglandirilmasi (Bahar Donemi) Yonetmeligi
11. | Doktora Bilim Sinavinin Yapilmasi Enstitii ABD Baskanliklar1 Ocak ay1 Sinav sonug tutanagi HMKU L%svz.msustu Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi
12. | Ogrenci kesin kayitlarim yapilmasi Enstitii Miidiirliigii Ocak ay1 gi?timi)( Ogrenci  Bilgi | _
13. Danigman atamalarmin istenmesi (yeni Enstitii Mildiirliigii ) Resmi Ust Yazi HMKU L}swz'msustu Egitim ve Ogretim QBS (Qgren01 Bilgi
kayitlar) Y 6netmeligi Sistemi)
14. | Ogrenci ders kayitlarmin yapilmasi Enstitii Miidiirligii Ocak ay1 gi?tzmi )( Ogrenci  Bilgi |
15. | OBS iizerinde Bahar Dénemi miifredatinin Enstitii Mildiirliigii Ocak igerisinde OBS  (Ogrenci  Bilgi HMKU L}swz'msustu Egitim ve Ogretim
olugturulmasi Sistemi) Yonetmeligi
16. | Ders programlarinin OBS’ye tanimlanmast Enstitiit ABD Bagkanliklar1 | Ocak ay1 - - Haftalik Ders Programi
17. | Ders Dénemini Tamamlayan Y.L. Enstitii Miidiirliigi Akademik Takvim Resmi Ust Yazi HMKU Lisansiistii Egitim ve Ogretim | ABD KK, EYK Karar
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YILLIK iS PLANI
FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN
Sira . YURUTECEK iCiN DEGERLENDI FAALIYETE iLiSKiN
No FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN RILECEGI MEVZUAT ACIKLAMA
BIRIM / PERSONEL TARIH RAPOR /PLAN
Ogrencilerin Tez Onerilerinin Belirlenmesi Yonetmeligi
Villk  Biri Faalivet Kamu Idarelerince Hazirlanacak leili daire baskanh
18. | Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi Enstiti Midirluga Ocak Ay1 iginde R; plo " frm - Faatlye Faaliyet Raporlar1 Hakkinda ilgtli Il m :Slfe agamisma
Yonetmeligin 10/4. istinaden
19, | Kelite Yonetim Sistemi alismalarmin Enstitii Mildiirliigii Siirekli - 1SO 9001 Kalite Yénetim Sistemi
| yiiritilmesi
20. | Siirekli is¢i puantajlarinin hazirlanmasi Enstitii Mudiirligi Stirekli Resmi iist yazi, Puantaj | 4857 Sayili Kanun
21. | Kismi Zamanl Ogrenci Islemleri Enstitii Miidiirliigi Siirekli Devam Cizelgesi, T.C. Mustafa Kf;p}al Universitesi
Puantaj Kismi Zamanl Ogrenci Y 6nergesi
22. | Varsa terfi isleminin KBS ye eklenmesi Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu, | _
5018 Sayili Kanun
: . e e e e . 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, | Odeme Emri Belgesi,
23. | Maas Islemleri Enstitii Midirligi Stirekli KBS 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, icmal,
24. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstiti Midiirligii Stirekli Kesenek Bilgi Sistemi 5510 sayili Kanun, 5434 say1li Kanun Egg;ge Raporu ve Detayl:
. Siirekli (her aym ilk Oderme Emri Belgesi,
25. | Ek Ders Odemeleri Enstitii Midiirligi Yy KBS 2547 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal, Ders
haftasi) et e Toe1 e
Yikii Bildirim Formu
. Odeme Emri Belgesi,
26. | Yurtigi Gegici Gorev Yolluklari Islemleri Enstitii Mudirlagi Stirekli MYS 6245 Sayili Harcirah Kanunu Yolluk Bildirim Formu,
Gorevlendirme Belgesi,
Odeme Emri Belgesi,
. . e N e e e e .. . Piyasa Fiyat Arastirmasi,
27. | Satin Alma Islemleri Enstitii Midirliigi Siirekli MYS 6245 Sayil1 Harcirah Kanunu Onay Belgesi, Muayene
Kabul
1 e N e e e o .. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, | Odeme Emri Belgesi,
28. | 14 giinliik maag farklarinin yapilmasi Enstitii Mudirlagi Ocak ay1 iginde KBS 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, icmal
. . e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, | Odeme Emri Belgesi,
29. | Avans kapatma islemi Enstitii Mudirliigi Ocak ay1 MYS 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, icmal
Odeme Emri Belgesi,
30. | Final smav iicretlerinin yapilmasi Enstitii Miidiirligii Stuirekli KBS sz;Lsaylh Kanun, 5018 Sayils Banka Listesi, Smav Ucret
Formu
Tasinir YOnetim Hesabi .. i
31. | Taswnir Y1l Sonu Hesaplari Enstitli Midiirliigi Ocak Ay1 Sonuna Kadar | Cetvelleri, Sayim Tagimir Mal Ynetmeligi (5018 Sayih |

Tutanagi

Kanun)
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YILLIK I$ PLANI
FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN
Sira . YURUTECEK iCiN DEGERLENDI FAALIYETE iLiSKiN
No FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN RILECEGI MEVZUAT ACIKLAMA
BIRIM / PERSONEL TARIH RAPOR /PLAN
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi le ],
32. | llgili Evrakin Genel Sekreterlik Makamina | Enstitii Miidiirliigii Siirekli Resmi Ust Yazi 10072000 YOK Doktora Burslan Usul | _
- . . ve Esaslar1
Gonderilmesi
SUBAT
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLiSKIN ACIKLAMA
No YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN | RILECEGI
BiRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
Her Cuma s HMKU Lisansiistii Egitim ve s
1. Enstitii Yonetim Kurulu Toplantist Enstitii Midiirligi (Guindem Enstitii Yonetim Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayili Enstiti Yonetln} Kurulu
Kurulu Karart Katilim Tutanagi
Olusursa) Kanun
. HMKU Lisansiistii Egitim ve -
2. Enstitii Kurulu Toplantisi Enstitii Midirligi Giindem - Enstitii Kurul Karari, Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayil EnstltuvKurulu Katihim
Olusmasina Bagli Kanun Tutanagi
3. Enstitiimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi YOK Yi.iksek ‘Llsans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
Akademik OBS (Ogrenci Bilgi Fen Bilimleri Enstitlisti Lisanstistii
4, Ders kayitlanmalari Enstiti Mudirliga Takvimde . 8 £ SN N -
. . Sistemi) Egitim-Ogretim ve Sinav Ynergesi
belirtilen tarih
Akademik al . . T
5. Ders ekleme ve ¢ikarma Enstitii Miudirligi Takvimde O.BS (Qgrenc1 Bilgi Fevn Blll{ll}erl.Enstltusu Llsa"nsustu -
- . Sistemi) Egitim-Ogretim ve Sinav YOnergesi
belirtilen tarih
6. Kayit sildirme iglemleri Enstitii Miidiirligi Siirekli QBS (Qgren01 Bilgi Fevllq Bllltn}erl.EnStltuSu Llsz?lsustu . Enstitii Yonetim Kurulu
Sistemi) Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi | Karari
. . C N e qe e . Enstitii Yonetim Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii Diploma, Gegici
M leml E M 1 kl - ’
/. czuniyet islemicri nstitil Madirligd Stirekli Kurulu Karari Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi | Mezuniyet Belgesi
8. Danigman atamalarinin istenmesi (yeni Enstitii Miidiirligi ) Resmi Ust Yazi Fevllq Bllltn}erl.EnStltuSu Llsaquustu . O_BS (Qgrenc1 Bilgi
kayitlananlar) Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi | Sistemi)
9. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Midirlogi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim Yénetim Kurul Karari
Kontrol Edilmesi Kilavuzu
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Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLIiSKIN ACIKLAMA
No YURUTECEK iCiN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
10. N.['ezunlarlr? ulusal tez veri merkezine tezlerinin Enstitii Miidiirligii Siirekli Ulusal Tez Merkezi Fe:n Blh{nulerlvEnstltusu Llsaflsustu .| Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi
Programlar Tezsiz Ek Ders Katsayisinin Eyk’da e e e o . Enstitii Yonetim KBS, EYK, Katsay1 Icmal
. e . Enstitii M 1 D B 254 1 K >
11. Goriisiilmesi Ve Rektorliige Bildirilmesi nstitil Madirligd onem Bast Kurulu Karari 547 Sayih Kanun Tablosu
12. Ogrencﬂerm KaylF Dondt’lrma,. Kaylt Sllme ve Enstitii Miidiirliigii Siirekli QBS (Qgren01 Bilgi Fevn Blll{nvlerl‘Enstltusu Llsa"nsustu | Yénetim Kurulu Karan
benzeri islemlerinin OBS’ye girilmesi Sistemi) Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi
. v .. . c N e qe e T Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
13. | Kismi zamanl 6grenci iglemleri Enstitii Midiirligi Stirekli Puantaj Kismi Zamanh Orenci Yonergesi
14. Agllan Dersle'rm Siniflannin Belirlenmesi, Enstitii Miidiirliigii Eyliil ay1 Ders Programlan ) )
Diizenlenmesi
) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
15. | Giinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirlagi Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
16. | Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Mudirliga Stirekli - - Web Ilam
. . . C N e qe e W — 657 Sayili Devlet Memurlan
17. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . C N e qe e W 657 Sayili Devlet Memurlan Odeme Emri Belgesi,
18. | Maas Islemleri Enstitii Mudirligi Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, fcmal,
19. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Mudirliga Siirekli Kesenek Bilgi Sistemi 5510 sayili Kanun, 5434 sayil Bildirge Raporu ve
Kanun Detayli Rapor
Odeme Emri Belgesi,
20. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Miudiirligi Siirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlan Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . ;
Devam Cizelgesi
Odeme Emri Belgesi,
21. | Ek Ders Odemeleri Enstitii Midiirligi Siirekli KBS 2547 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal, Ders
Yiikii Bildirim Formu
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Tle Tlgili *
22. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Mudirligi Siirekli Resmi Ust Yazi 10072000 YOK Doktora Burslari
.. . . Usul ve Esaslari
Gonderilmesi
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MART
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLiSKiN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR /PLAN
23. | Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midirlugii Siirekli - - Web Sayfasi
.. o e s HMKU Lisansiistii Egitim ve e s g
24. | Enstitii Yénetim Kurulu Toplantist Enstiti Midirlig Her Cuma (Giindem | Enstitli Yonetim | o5 i Visnetmeliai, 2547 Sayihn | Lostitl Yonetim Kurulu
Olusursa) Kurulu Karari Kanun Katilim Tutanagi
. . HMKU Lisansiistii Egitim ve o
25. | Enstitii Kurulu Toplantisi Enstitii Miidiirliigii Giindem Olusmastna | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayrly | Cnstitd Kurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanag1
26. Enstitiimiiz biinyesinde yeni lisansiistli program Enstitii Miidiirliigii Siirekli Resmi Ust Yazi YOK ngsek .Llsans ve Doktora )
agilmasi agma kriterleri
. e . S T Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
27. | Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstitii Midirlagi Stirekli PuaNtaj Kismi Zamanh Ogrenci Yonergesi
Resmi Yazismalarda Uygulanacak
28. | Giinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirlagi Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve EBYS
Usuller Hakkinda Yonetmelik
o . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii e s
29. | Kayit sildirme islemleri Enstitii Midiirligi Siirekli O.B S ((.)gren.m Egitim- Ogretim ve Sinav Enstitii Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) " . Karan
Y Onergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Dinl Gecici
30. | Mezuniyet islemleri Enstitii Miudiirligi Siirekli nstitu tonetim Egitim- Ogretim ve Smav 'ploma, Jeeiet
Kurulu Karan > . Mezuniyet Belgesi
Y Onergesi
Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii | EYK, Tez Oneri Formu,
31. | Tik ve tez Onerisinin istenmesi Enstitii Midiirligi - Resmi Ust Yazi Egitim- Ogretim ve Smav Tez fzleme Komitesi
Yonergesi Formu
M I lusal t . Kezine tezlerini Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii
3, | veruniannulusaliez ver merkezine teziernin Enstitii Miidiirliigii Siirekli usal 1€ Egitim- Ogretim ve Sinav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi -~ .
Ydnergesi
33. Tezlerin Te.z Yaz.lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirligi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Vonetim Kurul Karan
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
34. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Midirligii Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlan -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
35. | Maas Islemleri Enstitii Midirlagi Siirekli KBS 657 Sayil1 Devlet Memurlan Odeme Emri Belgesi,




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, [cmal,
36. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Miudiirliga Stirekli K.esene.k Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayli Rapor
Odeme Emri Belgesi,
37. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirligii Siirekli KBS 657 Sayili Devlet Memurlar Banka Listesi, fcmal,
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun . .
Devam Cizelgesi
Odeme Emri Belgesi,
38. | Ek Ders Odemeleri Enstitii Miidiirliigii Siirekli KBS 2547 Sayili Kanun Banka Listesi, fcmal, Ders
Yiikii Bildirim Formu
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Tle Tlgili .
39. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Miidiirliigii Stirekli Resmi Ust Yazi 100/2000 YOK Doktora Burslart
.. . . Usul ve Esaslart
Gonderilmesi
NiSAN
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE ILISKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
1. Akademik Takvim Hazirlama Enstitii Miudiirligi Nisan ay1 Resmi Ust Yazi 2547 Sayili Kanun Senato Karari
7. Enstitiimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstit Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi YOK Y'Flksek .Llsans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
3. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Miudiirligi Siirekli - - Web sayfasi
. Her Cuma (Giindem | Enstitii Yonetim HMKU Lisansﬁstﬁ. Egitim ve Enstitii Yonetim Kurulu
4, Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisi Enstitii Mudiirliga Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayili N
Olusursa) Kurulu Karar1 Kanun Katilim Tutanagi
. - HMKU Lisansiistii Egitim ve -
5. Enstitii Kurulu Toplantist Enstitii Midirlagi Gu? dem Olusmasina | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayili EnstltuvKurulu Katilim
Bagh Karar, Kanun Tutanag:
. . . . N . Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
6. Kismi zamanl1 6grenci islemleri Enstitii Miudiirliga Stirekli Puantaj Kismi Zamanh Ogrenci Yonergesi
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
7. Giinliik yazigmalarin yapilmasi Enstiti Miudiirliga Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
8. Kayit sildirme iglemleri Enstitii Miidiirligi Siirekli OBS (Ogrenci Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii | Enstitii Yonetim Kurulu

Bilgi Sistemi)

Egitim-Ogretim ve Smav

Karan




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
Yonergesi
Enstitii Yéneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii Diploma. Gecici
9. Mezuniyet islemleri Enstitii Midirlugii Siirekli nstiu Yonetim Egitim-(")gretim ve Sinav plo L eeie .
Kurulu Karan - ; Mezuniyet Belgesi
YOnergesi
M | lusal t . Kezine tezlerini Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii
10. "ezun arin uiusat tez verl merkezine tezlernin Enstitii Midirlagii Siirekli . Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi . -
Yonergesi
Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii Enstitii Yénetim Kurul
11. | Akademik takvimin ABD bildirilmesi Enstitii Miidiirligii Resmi Ust Yazt Egitim-Ogretim ve Siav Kara‘n urulu
Y Onergesi
12. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstiti Midirligi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yénetim Kurul Karan
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
13. | Varsa terfi isleminin maaga eklenmesi Enstitii Mudirligi Stirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlan -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . co N e e e W 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi
Maas Isleml E M 1 kl KB s ’
14. aag ‘ylemierl nstitti Midirligh Siirekli S Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal,
15. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitlii Midiirligi Stirekli K.esene.k Bilgi 5510 sayili Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayli Rapor
Odeme Emri Belgesi,
16. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstiti Mudurliga Stirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlari Banka Listesi, lcmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . .
Devam Cizelgesi
Odeme Emri Belgesi,
17. | Ek Ders Odemeleri Enstitii Midiirligi Stirekli KBS 2547 Sayili Kanun Banka Listesi, icmal, Ders
Yiikii Bildirim Formu
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Ile Tlgili < 10072000 YOK ].)olldo‘r a
. ce N e qe e . g 100/2000 YOK Doktora Burslari Bursu Odemesi Ile Ilgili
18. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Mudirliga Stirekli Resmi Ust Yazi .
. . . Usul ve Esaslari Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi N . .
Makamina Gonderilmesi
Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstiti Miudiirliga Siirekli K_esene_k Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayl1 Rapor




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
MAYIS
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLiSKiN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR /PLAN
1. Akademik Takvim Hazirlama Enstitli Miidiirligi Nisan ay1 Resmi Ust Yazi 2547 Sayih Kanun Senato Karart
2. Enstitiimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Midirlig Siirekli Resmi Ust Yazi YOK ngsek .L1sans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
3. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midiirligi Stirekli - - Web sayfasi
.. e U s HMKU Lisansiistii Egitim ve e s g
4. | Enstitii Yonetim Kurulu Toplantist Enstiti Midirlig Her Cuma (Giindem | Enstitii Yonetim | o550 i visnemeliai, 2547 Sayih | Lrstitll Yonetim Kurulu
Olusursa) Kurulu Karari Kanun Katilim Tutanagi
. . HMKU Lisansiistii Egitim ve o
5. Enstitii Kurulu Toplantist Enstitii Midirlig Gufldem Olusmasima | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayil: EnstltuHKurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanag:
6. Enstitiimiiz biinyesinde yeni lisansiistli program Enstiti Miidiirliigii Siirekli Resmi Ust Yazi YOK ngsek .Llsans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
Dokt Yiiksek Li . Calimi ici ins?)t}ll. Mzdilr:)ugi/ | Fen Bilimleri Enstiti Lisansiistii
7. oxtora ve TUKseK Lisans ogrencl afmi 161 nabilim dali bagkaniar Mayis Ayt Resmi Ust Yazi Egitim-Ogretim ve Smav Web Sayfasinda flam
kontenjanlarin tespiti ve ilani (Giiz donemi) ve 6grenci isleri - -
. Yonergesi
personeli
. s .. . N e g e . D izelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
8. Kismi zamanlt dgrenci islemleri Enstitii Midiirligi Siirekli Plj: ;ﬁg} Cizelgesi Kismi ;z?rgaarllll %Ig?enclin\‘(/gfelzregselsi
_ Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
9. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirlagi Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
. . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii N
10. | Kayt sildirme islemleri Enstitii Midiirligi Stirekli O.B S ((.)gren.m Egitim-Ogretim ve Siav Enstitd Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) " - Karar1
YoOnergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Dinl Gecici
11. | Mezuniyet islemleri Enstitii Miidiirligii Stirekli nstit Fonetim Egitim-Ogretim ve Smav Poma, gLt
Kurulu Karari " : Mezuniyet Belgesi
YOnergesi
M I lusal t . Kezine tezlerinin Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii
12. cruniarin ulusat tez vert merkezine Enstitii Miidiirligii Siirekli . Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi > -
YOnergesi
13. | Tezlerin Tez Yazim Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirligi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul Karan
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Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
14. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitli Miidiirligi Stirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayili Devlet Memurlar -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . e N fre g 1 e . . 657 Sayili1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi,
15. | Maas Islemleri Enstiti Mudurligh Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, [cmal,
16. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirlugii Siirekli K.esene.k Bilgi 5310 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayli Rapor
Odeme Emri Belgesi,
17. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirligii Siirekli KBS 657 Sayli Devlet Memurlar Banka Listesi, fcmal,
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun . .
Devam Cizelgesi
Odeme Emri Belgesi,
18. | Ek Ders Odemeleri Enstitii Miidiirliigii Siirekli KBS 2547 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal, Ders
Yiikii Bildirim Formu
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi ile flgili ) 10072000 YOK Doktora
. c N e qe e . o 100/2000 YOK Doktora Burslari Bursu Odemesi Ile Ilgili
19. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Mudirliga Stirekli Resmi Ust Yazi .
.. . . Usul ve Esaslart Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi N . .
Makamina Gonderilmesi
HAZIRAN
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE ILISKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BiRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Miudiirligi Siirekli - - Web sayfasi
. e HMKU Lisansiistii Egitim ve s s
2. Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisi Enstitii Midirlagi Her Cuma (Giindem | Enstitii Yonetim Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayih Enstiti Yonetlnj Kurulu
Olusursa) Kurulu Karari Kanun Katilim Tutanagi
. - HMKU Lisansiistii Egitim ve -
3. Enstitii Kurulu Toplantist Enstitii Miidiirliigi Guzldem Olusmasma | Enstitii Kurul Ogretim Yénetmeligi, 2547 Sayil EnstltuvKurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanag:
4. Enstitlimiiz biinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Miidiirliigi Siirekli Resmi Ust Yazi YOK Yi.iksek _Llsans ve Doktora )
acilmasi a¢ma kriterleri
Doktora ve Yiiksek Lisans é&renci alimy icin Enstitii Midiirligi/ ) Fen Bilimleri Enstitii Lisansiistii .
5. 4 g ¢ Anabilim dali bagkanlar1 | Mayis Ay1 Resmi Ust Yazi Egitim-Ogretim ve Smav Web Sayfasinda Ilani

kontenjanlarin tespiti ve ilan1 (Giiz donemi)

ve 0grenci igleri

YOnergesi
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personeli
. e . - . Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
6. Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstitli Miidiirligi Stirekli Puantaj Kismi Zamanh Ogrenci Yonergesi
Resmi Yazismalarda Uygulanacak
7. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirligii Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
. . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii S
8. Kayt sildirme islemleri Enstitii Miidiirligii Siirekli OBS (O_greng Egitim-Ogretim ve Smav Enstitii Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) - : Karart
YOnergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii Diploma. Gecici
9. Mezuniyet islemleri Enstitii Miidiirligii Stirekli nstiu Yonetm Egitim-Ogretim ve Smav poma, .eeiet
Kurulu Karar1 > - Mezuniyet Belgesi
YOnergesi
M | lusal t . Kezine tezlerini Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii
10, | v.Srumaninulusal tez ver merkezine tezlernin Enstitii Miidiirliigii Siirekli : Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi " ;
YOnergesi
11, Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirliigii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yénetim Kurul Karan
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
12. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Midirligii Stirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayili Devlet Memurlari -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . C N e qe e W 657 Sayilt Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi
Maas Isleml E M 1 kl KB s ’
13. aas lylemiert nstitli Mdarlaga Stirekli S Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal,
14. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirlagi Siirekli K.esene.k Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayh Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayli Rapor
Odeme Emri Belgesi,
15. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Mudirliga Siirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlar Banka Listesi, icmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . .
Devam Cizelgesi
Odeme Emri Belgesi,
16. | Ek Ders Odemeleri Enstitii Mudirliga Siirekli KBS 2547 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal, Ders
Yiikii Bildirim Formu
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Tle Tlgili . 100/2000 YOK Doktora
. ce N e qe e . g 100/2000 YOK Doktora Burslar1 Bursu Odemesi Ile Ilgili
17. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Mudiirligi Siirekli Resmi Ust Yazi )
N . . Usul ve Esaslar1 Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi . . .
Makamina Gonderilmesi
UBYS iizerinde Ders agma, sunma Haftalik Ders Havmran aymdar? . . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii .. . o
- . e e e e Agustos aymin ilk OBS (Ogrenci Y Ders Gorevlendirme Bilgi
18. | programi olusturma ve Not sistemlerinin Enstitii Miidiirligii LS S . Egitim-Ogretim ve Sinav
iki haftasinin sonuna | Bilgi Sistemi) " : Formu
tanimlanmast kadar Yonergesi
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TEMMUZ
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLiSKiN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR /PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midirlugii Siirekli - - Web sayfasi
.. o e s HMKU Lisansiistii Egitim ve e s g
2. | Enstitii Yénetim Kurulu Toplantist Enstiti Midirlig Her Cuma (Giindem | Enstitli Yonetim | o5 i Visnetmeliai, 2547 Sayihn | Lostitl Yonetim Kurulu
Olusursa) Kurulu Karari Kanun Katilim Tutanagi
. . HMKU Lisansiistii Egitim ve o
3. | Enstitii Kurulu Toplantisi Enstitii Miidiirliigii Giindem Olusmastna | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayrly | Cnstitd Kurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanag1
4. Enstitiimiiz biinyesinde yeni lisansiistli program Enstitii Miidiirliigii Siirekli Resmi Ust Yazi YOK ngsek .Llsans ve Doktora )
agilmasi agma kriterleri
. . . . - Enstlt.u. Miidiirligii/ Fen Bilimleri Enstitli Lisansiistii
Doktora ve Yiiksek Lisans 6grenci alimi igin Anabilim dal1 baskanlari . oAl :
5. . P e o May1s Ayt Resmi Ust Yazi Egitim-Ogretim ve Sinav Web Sayfasinda Ilani
kontenjanlarin tespiti ve ilani (Giiz donemi) ve 0grenci isleri - -
. Yonergesi
personeli
. . . . e N e g e W D izelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
6. Kismi zamanli 6grenci iglemleri Enstitii Mudiirligi Stirekli Pjgr?tr?aj Cizelgesi Kismi él;rgaarllh ‘?O'ngl?enclinﬁ‘{/éeiilséregselsi
_ Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
7. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirlagi Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
. . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii N
8. Kayit sildirme iglemleri Enstitii Midirligi Stirekli O.B S ((.)gren.m Egitim-Ogretim ve Smav Enstitii Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) " - Karar1
Y Onergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii Dinl Gecici
9. Mezuniyet islemleri Enstitii Miudiirligi Siirekli nstitu Tonetim Egitim-Ogretim ve Smav \ploma, Jeetel
Kurulu Karari " : Mezuniyet Belgesi
Y Onergesi
Mezunlarin ulusal t ri merkezine tezlerinin Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisi Lisansiisti
10. rezuniann dlusal tez ver merkezine Enstiti Miudiirliga Siirekli . Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi > -
YoOnergesi
Ozel O i ve Yatav Gecis B | Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii
11. zel grencl ve Tatay biegly Basvuuianinim Enstitii Miidiirligii Ocak ay1 - Egitim-Ogretim ve Smav Yonetim Kurul Karar
Degerlendirilmesi .. :
YOnergesi
12. | Ders gorevlendirmelerinin yapilmasi Enstiti Miudiirliga Temmuz ay1 Resmi Ust Yazi 2547 Sayili Kanunun 40/a, 40/d Enstitli Yonetim Kurulu
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ve 31. maddesi Karari
13. Tezlerin Te.z Yaz.lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirliigii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Vonetim Kurul Karan
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
14. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitli Miidiirligi Stirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayili Devlet Memurlar -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . e N fre g 1 . . 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi,
15. | Maag Islemleri Enstitli Midiirlaga Stireldi KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, fcmal,
16. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirlagi Stirekli K.esenejk Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayl1 Rapor
Odeme Emri Belgesi,
17. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirlagii Siirekli KBS 657 Sayili Devlet Memurlar Banka Listesi, fcmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . .
Devam Cizelgesi
18. | Doktora ve Yiiksek Lisans sinav sonuglarinin ilan1 | Enstitii Miidiirligii Temmuz ay1 - - Adaya Ilan edilmesi
- N e e e L 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi,
19. | 15 giinliik maas farklarinin yapilmasi Enstitii Midirlagi Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, icmal
Odeme Emri Belgesi,
Sinav {icretlerinin yapilmasi Enstitii Midirligii Siirekli KBS ZKZ:L:aylh Kanun, 5018 Sayih Banka Listesi, Sinav Ucret
Formu
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Ile Tlgili « 100/2000 YOK ].)ol.do.r 2
. ce N e qe e . g 100/2000 YOK Doktora Burslari Bursu Odemesi Ile Ilgili
20. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Mudirliga Stirekli Resmi Ust Yazi .
. . . Usul ve Esaslari Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi N . .
Makamina Gonderilmesi
AGUSTOS
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE ILISKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Miudiirliga Siirekli - - Web sayfasi
Coe N e e e Her Cuma (Gilindem | Enstitii Yonetim HMKU Lisansﬁst'u_ Egitim ve Enstitii Yo6netim Kurulu
2. Enstitii Yonetim Kurulu Toplantist Enstitii Mudirlagii Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayili -
Olusursa) Kurulu Karar1 Kanun Katilim Tutanag:
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. - HMKU Lisansiistii Egitim ve .
3. Enstitii Kurulu Toplantisi Enstitii Midirligii Gufl dem Olugmastna | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayili EnstltuvKurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanag1
4. Enstitlimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi YOK Yﬁksek .Llsans ve Doktora )
agilmasi agma kriterleri
5. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirliigii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Vénetim Kurul Karan
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
. e . I . Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
6. Kismi zamanlt dgrenci islemleri Enstitii Midiirligi Siirekli PuaNtaj Kismi Zamanh Ogrenci Yonergesi
) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
7. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirligii Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
. . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii N
8. | Kaytsildirme islemleri Enstiti Midirlign | Stirekli 085 Orenct | Bgitim- Ogretim ve Sinav Enstiti Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) > . Karari
YoOnergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Diploma. Gecici
9. Mezuniyet islemleri Enstitii Miudiirliga Siirekli nstiru Yonetim Egitim- Ogretim ve Smav iploma, yeegict
Kurulu Karari " . Mezuniyet Belgesi
Yonergesi
M | lusal t . Kezine tezlerini Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii
10. CZUmTatii Uiusat fez Vert meriezine fezieriin Enstitii Miidiirligii Stirekli . Egitim- Ogretim ve Sinav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi - .
Y Onergesi
11. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Mudiirliga Stirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlar -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . N e e e L 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi
Maas Isleml E M 1 kl KB . ’
12. aag ‘ylemiert nstitli Midirligh Stirekli S Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal,
13. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirligi Siirekli K_esenefk Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayl1 Rapor
Odeme Emri Belgesi,
14. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirligi Stirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlar Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun . ;
Devam Cizelgesi
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi ile Tlgili - ]00/2090 YOK. DO]-(tO.r 4
. Ce N e qe e . e 100/2000 YOK Doktora Burslar1 Bursu Odemesi Ile Ilgili
15. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi .
. . . Usul ve Esaslart Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi N . .
Makamina Gonderilmesi

EYLUL
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Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLISKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BiRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR /PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midirlugii Siirekli - - Web sayfasi
. e s HMKU Lisansiistii Egitim ve T
2. Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisi Enstitii Miidiirligii Her Cuma (Giindem | Enstitii Y6netim Ogretim Yénetmeligi, 2547 Sayil Enstitii Yonetm} Kurulu
Olusursa) Kurulu Karari Kanun Katilim Tutanagi
. . HMKU Lisansiistii Egitim ve o
3. Enstitii Kurulu Toplantist Enstitii Midirlig Gu{ldem Olusmasma | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayils EnstltuHKurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanag:
4. Enstitiimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstiti Miidirligi Siirekli Resmi Ust Yazt YOK ngsek .L1sans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
5. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirliigii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul Karari
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
i i i . Ders
6. Agllan Dersle'rm Simiflarinin Belirlenmesi, Enstitii Miidiirligii Eyliil ay1 ) )
Diizenlenmesi Programlari
. e . N et e L Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
7. Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstitii Midiirligi Siirekli Puantaj Kismi Zamanh Ogrenci Yonergesi
) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
8. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
. . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii e s
9. | Kayitsildirme islemleri Enstitii Midiirligi Siirekli OBS (Ofrenci Egitim-Ogretim ve Smav Enstitil Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) " - Karar1
Y Onergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Diploma. Gecici
10. | Mezuniyet islemleri Enstitii Mudiirliga Stirekli nstitu Fonetim Egitim-Ogretim ve Smav proma, Jeqicl
Kurulu Karari " ; Mezuniyet Belgesi
YOnergesi
M 1 lusal t . Kezine tezlerini Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii
11, | Veeunianinulusaliez ver merkezine teziernin Enstitii Miidiirligii Siirekli ) Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi " -
YOnergesi
Programlar Tezsiz Ek Ders Katsayisinin Eyk’da e e le e .. Enstitii Yonetim KBS, EYK, Katsay1 fcmal
E M 1 D B 2547 Sayili K
12. Goriisiilmesi Ve Rektorliige Bildirilmesi nstitil Madirligd onem Bast Kurulu Karari ayri Ranun Tablosu
13. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstiti Mudirligi Stirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlar -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . c N e qe e . 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi,
14. | Maas Islemleri Enstitii Midiirlugi Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal,
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15. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirligii Siirekli K.esene.k Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayils Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayli Rapor
Odeme Emri Belgesi,
16. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitli Miidiirligi Stirekli KBS 657 Sayili Devlet Memurlar Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun . ;
Devam Cizelgesi
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Ile Ilgili « 100/2000 YOK, Dol_do.r 2
. e N e e e W g 100/2000 YOK Doktora Burslari Bursu Odemesi Ile Ilgili
17. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Midirlugii Siirekli Resmi Ust Yazi )
R . . Usul ve Esaslari Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi i . .
Makamina Gonderilmesi
EKi
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLiSKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI | MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BiRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midirlagi Siirekli - - Web sayfasi
.. e s HMKU Lisansiistii Egitim ve e s
7. Enstitii Y netim Kurulu Toplantisi Enstitii Midirligi Her Cuma (Giindem | Enstitii Y6netim Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayil: Enstitii Yonetmvl Kurulu
Olusursa) Kurulu Karari Kanun Katilim Tutanag1
. - HMKU Lisansiistii Egitim ve -
3. Enstitii Kurulu Toplantisi Enstitii Midirlagi Gufl dem Olugmasma | Enstitii Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayih EnstltuvKurulu Katilim
Baglh Karari, Kanun Tutanag1
4. Enstitiimiiz biinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi YOK ngsek .Llsans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
5. Tezlerin Te.z Yaz.lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirligi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul Karar
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
i i i . Ders
6. Agllan Dersle.rm Siniflariin Belirlenmesi, Enstitii Miidiirliigii Eyliil ayr ) i
Diizenlenmesi Programlart
. e .. . e g qee qes e . 1 D izelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Uni itesi
7. Kismi zamanli 6grenci islemleri Enstitii Mudirlagii Siirekli Pjgr?'fr?aj Cizelgesi Kismi Zamanli Ogrenc?lﬁ\(/g;séregsélsi
) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
8. Giinliik yazigmalarin yapilmasi Enstiti Miudiirliga Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
9. Kayit sildirme islemleri Enstiti Miidiirligi Siirekli OBS (Ogrenci Fen Bilimleri Enstitlisii Lisansiistii | Enstitii Yonetim Kurulu

Bilgi Sistemi)

Egitim-Ogretim ve Smav

Karan




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
Yonergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii Dinl Gecici
10. | Mezuniyet islemleri Enstitii Midirlugii Siirekli nstfu Yonetim Egitim-(")gretim ve Sinav P orr}a, eeicl .
Kurulu Karar1 - ; Mezuniyet Belgesi
YOnergesi
M | lusal t . Kezine tezlerini Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii
11. "ezun arn ulusat fez vetl ferkezine tezlerinin Enstitii Midirlagii Siirekli . Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi . -
Yonergesi
12. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirliigii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul Karari
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
13. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Midirligii Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlan -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
. . Ce N e e e W 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi,
14. | Maas Islemleri Enstitii Midirlagi Siirekli KBS Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, cmal,
15. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirlagi Stirekli K.esenejk Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayl1 Rapor
Odeme Emri Belgesi,
16. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirlagi Stirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlar Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayili Kanun . ;
Devam Cizelgesi
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Ile Tlgili < 100/2000 YOK ].)ol.do.r 2
. Ce N e qe e W g 100/2000 YOK Doktora Burslar1 Bursu Odemesi Ile Tlgili
17. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi )
Gonderilmesi Usul ve Esaslari Evrakin Genel Sekreterlik
ondertimes Makamina Gonderilmesi
KASIM
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE ILISKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BiRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstiti Mudiirliga Siirekli - - Web sayfasi
. s s HMKU Lisansiistii Egitim ve e s
2. Enstitii Yonetim Kurulu Toplantist Enstitii Midirligi Her Cuma (Giindem | Enstiti Y6netim Opgretim Yonetmeligi, 2547 Sayih Enstitd Yonetm} Kurulu
Olusursa) Kurulu Karar1 Kanun Katilim Tutanag:
. - HMKU Lisansiistii Egitim ve -
3. Enstitii Kurulu Toplantist Enstiti Miidiirligi Guzldem Olusmasma | Enstitii Kurul Ogretim Yénetmeligi, 2547 Sayil EnstltuvKurulu Katilim
Baglh Karari, Tutanagi

Kanun




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
4. Enstitlimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Miidiirligii Siirekli Resmi Ust Yazi YOK ngsek _Llsans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
5. Tezlerin Te.z Yaz.lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirligii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yénetim Kurul Karari
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
- - - Der
6. Agllan Dersle'rln Smiflarmin Belirlenmesi, Enstitii Miidiirliigii Eyliil ay1 ers ) i
Diizenlenmesi Programlari
. o .. . Coee n e e e W Devam Cizelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
7. Kismi zamanli 6grenci iglemleri Enstitii Midirligii Siirekli Puantaj Kismi Zamanh Orenci Yonergesi
) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
8. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirligii Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
. . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii S
9. Kayat sildirme islemleri Enstitii Miidiirliigii Siirekli OBS ((_)gren_m Egitim-Ogretim ve Sinav Enstitii Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) " - Karar1
Yonergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Diploma. Gecici
10. | Mezuniyet islemleri Enstitii Miidiirliigi Stirekli nstitu Fonetim Egitim-Ogretim ve Smav proma, Jegicl
Kurulu Karar1 > - Mezuniyet Belgesi
YOnergesi
Mezunlarin ulusal tez veri merkezine tezlerinin Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisil Lisanstistd
17, | v Seumannuiusatiezve Enstitii Miidiirliigii Siirekli : Egitim-Ogretim ve Sinav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi - -
Y Onergesi
12. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirligi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul Karar
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
. . . . - EnstlFu. Mudirligt/ Fen Bilimleri Enstitii Lisansiistii
Doktora ve Yiiksek Lisans 6grenci alimi i¢in Anabilim dal1 bagkanlar1 - e .
13. . . N . e R Kasim ay1 Resmi Ust Yazi Egitim- Ogretim ve Simav Web Sayfasinda Ilani
kontenjanlarin tespiti ve ilani (bahar donemi) ve 6grenci isleri - .
. Yonergesi
personeli
14. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Midirlagi Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlari -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
15. | Ders goérevlendirmelerinin yapilmasi Enstitli Midiirliigi Kasim Ay1 Resmi Ust Yazi 2547 Sayils Ka_nunun 40/a, 40/d Enstitii Yonetim Kurulu
ve 31. maddesi Karari
: . e _— 657 Sayili Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi
Maas Isleml E M 1 kl KB . '
16. aas fylemiert nstitt Mudurlaga Stirekli S Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal,
17. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirligi Siirekli K_esene.k Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayl1 Rapor
Odeme Emri Belgesi,
18. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirligi Stirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlan Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayil1 Kanun . ;
Devam Cizelgesi




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK I$ PLANI
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Ile Ilgili " 100/2000 YOK, I.)ol_<to.r A
. N e e e L - 100/2000 YOK Doktora Burslari Bursu Odemesi Ile Ilgili
19. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstitii Midirlagii Siirekli Resmi Ust Yazi )
.. . . Usul ve Esaslari Evrakin Genel Sekreterlik
Gonderilmesi . . .
Makamina Gonderilmesi
ARALIK
Sira | FAALIYET ADI FAALIYETI FAALIYET CIKTILARIN FAALIYETE iLiSKIN ACIKLAMA
No: YURUTECEK ICIN DEGERLENDI | MEVZUAT
SORUMLU PLANLANAN RILECEGI
BIRIM / PERSONEL | TARIH RAPOR / PLAN
1. Web sayfasinin giincellenmesi Enstitii Midirligi Siirekli - - Web sayfasi
.. e U s HMKU Lisansiistii Egitim ve e N g
2. Enstitti Yonetim Kurulu Toplantisi Enstitii Miudiirliga Her Cuma (Giindem | Enstitii Yonetim Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayili Enstiti Yonetmj Kurulu
Olusursa) Kurulu Karar1 Kanun Katilim Tutanag1
. . HMKU Lisansiistii Egitim ve o
3. | Enstiti Kurulu Toplantisi Enstitii Miidiirliigii Gundem Olusmasina | Enstitd Kurul Ogretim Yonetmeligi, 2547 Sayrly | Cnstitd Kurulu Katilim
Bagh Karari, Kanun Tutanagi
4. Enstitiimiiz blinyesinde yeni lisansiistii program Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi YOK Y'Flksek .Llsans ve Doktora )
acilmasi acma kriterleri
5. Tezlerin Te_z Yaz_lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Midtirlogi Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yonetim Kurul Karar
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
. .. o oo Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii s s
6. Ders Donemini Tar‘na.rr%layan. Y.L Ogrencilerin Enstitii Midirligi Do6nem Sonu Resmi Ust Yazi Egitim- Ogretim ve Smav Enstitii Yonetim Kurulu
Tez Konularinin Bildirilmesi - . Karan
Y Onergesi
. s . . e N e g e W D izelgesi, | T.C. Mustafa Kemal Universitesi
7. Kismi zamanli 6grenci iglemleri Enstitii Midiirligi Stirekli Pjgr?tr?aj Cizelgesi Kismi él;rgaarllh ‘?O'ngl?enclinﬁ‘{/éeiilséregselsi
. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
8. Gilinliik yazigmalarin yapilmasi Enstitii Midirligi Siirekli Resmi Ust Yazi Esas ve Usuller Hakkinda EBYS
Yonetmelik
o . Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii e s
9. Kayit sildirme islemleri Enstiti Miudiirliga Siirekli O.B S (O_gren_CI Egitim-Ogretim ve Smav Enstitii Yonetim Kurulu
Bilgi Sistemi) " : Karar
YOnergesi
Enstitii Yoneti Fen Bilimleri Enstitlisii Lisanstistii Dinl Gecici
10. | Mezuniyet islemleri Enstitii Midiirliigi Siirekli nstiru Fonetim Egitim-Ogretim ve Smav {proma, heeict

Kurulu Karar

Yonergesi

Mezuniyet Belgesi




HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

YILLIK iS PLANI
M | lusal t . Kezine tezlerin Ulusal Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Lisanstistii
11. -ezunianin wiusat tez verl merkezine teziermin Enstitii Midiirliigi Siirekli usal '€ Egitim-Ogretim ve Smav Tez Veri Giris Formu
yiiklenmesi Merkezi . -
YOnergesi
12. Tezlerin Te.z Yaz.lm Kilavuzuna Uygunlugunun Enstitii Miidiirligii Siirekli Tez Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yénetim Kurul Karari
Kontrol Edilmesi Yazim Kilavuzu
. . . . - Enstlt.u. Mudrlagd/ Fen Bilimleri Enstitli Lisansiistii
Doktora ve Yiiksek Lisans 6grenci alimi i¢in Anabilim dal1 bagkanlari . N ;
13. . e . P Kasim ay1 Resmi Ust Yaz1 Egitim- Ogretim ve Sinav Web Sayfasinda Ilan
kontenjanlarin tespiti ve ilani (bahar donemi) ve 0grenci isleri - .
. Yonergesi
personeli
14. | Varsa terfi isleminin maasa eklenmesi Enstitii Midirlagi Siirekli Resmi Ust Yazi 657 Sayih Devlet Memurlari -
Kanunu, 5018 Sayili Kanun
15. | Ders gorevlendirmelerinin yapilmasi Enstitii Miidiirligi Kasim Ay1 Resmi Ust Yazi 2547 Sayils Ka_nunun 40/a, 40/d Enstitii Yonetim Kurulu
ve 31. maddesi Karar1
. . e N e e e L 657 Sayil1 Devlet Memurlari Odeme Emri Belgesi
Maas Isleml E M 1 kl KB . ’
16. aag ‘ylemierl nstitli Midirligh Siirelli S Kanunu, 5018 Sayili Kanun Banka Listesi, Icmal,
17. | Aylik SGK Keseneklerinin Hazirlanmasi Enstitii Midirligii Stirekli K.esenejk Bilgi 5510 sayih Kanun, 5434 sayih Bildirge Raporu ve
Sistemi Kanun Detayl1 Rapor
Odeme Emri Belgesi,
18. | Fazla mesailerin 6denmesi Enstitii Midirligi Stirekli KBS 657 Sayih Devlet Memurlar Banka Listesi, Icmal,
Kanunu, 5018 Sayili1 Kanun . ;
Devam Cizelgesi
100/2000 YOK Doktora Bursu Odemesi Ile Ilgili 100/2000 YOK Doktora Burs] 11300/208(()1 YOK. 11?011({[ o.rlz.1
19. | Evrakin Genel Sekreterlik Makamina Enstiti Mudirliga Stirekli Resmi Ust Yazi oxtora Bursiart ursu Lidemest Tie TEH

Gonderilmesi

Usul ve Esaslari

Evrakin Genel Sekreterlik
Makamina Gonderilmesi

14.01.2026




