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1. Zoom Programini indirme ve Toplanti Talebi

* Zoom Video programini zoom.us/support/download adresinden indirebilirsiniz. Mobil cihazlariniza indirmek icin App Store veya Google
Play uygulamalarindan Zoom Video aplikasyonunun kurulumunu saglayabilirsiniz.

* Toplanti taleplerinizi 1 glin 6nceden, Pazartesi ya da hafta sonu toplanti taleplerinizi Cuma gliniinden, dini ve resmi tatil sonrasi toplanti
taleplerinizi tatil 6ncesinden konferans.talep@mku.edu.tr adresine goénderiniz. Gln iginde size Zoom toplanti linki ve oturum sahibi
anahtar sifresi gonderilecektir.

* Toplanti oturum sahibi olmak ve toplantiyi yonetmek icin verilen link ilekatilip Katilimcilar kismindan Oturum Sahibi Ol butonuna basip
size gonderilen oturum sahibi anahtar sifresini giriniz.

Oturum sahibi ol

|Oturum sahibi anahtarini girin

Oturum sahibi olmak i¢in 6-10 haneli oturum sahibi anahtarini girin
S - A~ cee
b — Ayril Davet Edin Beni Sessize Al Oturum sahibi ol
Sessize al Videoyu Baslat gikrani paylas Reaksiyonlar Uygulamalar Beyaz Tahtalar Daha fazla Oturum sahibiyim Talepjet



https://zoom.us/support/download
mailto:konferans.talep@mku.edu.tr
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2. ses qu rlqu Telefon Aramasi Bilgisayar Sesi
Zil sesi duyuyor musun?
* Toplanti olusturduktan sonra ekrana gelen ) A
I . Hoparlor Se¢ Test Edilen 1/6
Hoparlorii ve Mikrofonu Test Et butonuna S
istem ile Ayni M
basiniz.
o Gikis seviyesi:
* Hoparlérden ses gelip gelmedigini test ediniz. 8000000

Ses gelmiyorsa Hoparlor Sec kismindan farkli bir

ses surlictsi deneyiniz.
Hayir, Baska Bir Hoparlor Dené @

* Mikrofon ayarlarinda herhangi bir konusma

yapip kendi sesinizi hoparlérden dinleyiniz. Konusun ve duraklatin, tekrarini duyabiliyor Cihaziniz diizgiin ¢aligiyor!
Kendi sesinizi duymuyorsaniz Mikrofon Sec musunuz?
kismindan farkli bir mikrofon striicils{
deneyiniz. Mikrofon Seg Test Edilen 4/5
Hoparlor:
MacBook Pro Microphone (MacBook Pro Microphone) v
* Suriaciler diizglin ¢alistyorsa Testi Sonlandir N

Girig seviyesi:

butonu ile islemi sonlandiriniz. Eger sorun
yasiyorsaniz cihaza takili hoparloér ve mikrofon

baglantilarini kontrol ediniz ya da bilgisayar ses :
striicilerinizi giincelleyiniz Hayir, Bagka Bir Mikrofon Dene @ ool
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HMKU Konferans 1 Zoom Toplantisi

Toplanti Kimligi 000 0000 0000

Oturum Sahibi HMKU Konferans 1 (Siz)

3.To plq nti Linkini Parola 000000 P | o2 T
PGYIq§mq ; Davet Baglantisi https://zoom.us/j/

* Sol Ust kosedeki kalkan simgesine e R ULV
tikladiginizda acilan pencerede G Eniesting
. VI . .. Zoom Global Agi baglantiniz, suradaki veri merkezleri tizerinden
toplanti kimligini, paylasim linkini kuruldu: Almanya

ve sifresini gorebilirsiniz. Bildir

* Baglantiyi kopyalayarak
toplantiya katilacak kisilere sifresi
ile gbndermeniz gerekmektedir.
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Sessize al Videoyu Durdur Giivenlik Katilimcilar Ekrani paylas Reaksiyonlar Uygulamalar Beyaz Tahtalar Daha fazla

Sonlandir




Sese Katil
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Katilimcilar Sohbet Ekrani paylas

Videoyu Baglat Guvenlik

4. Buton islevleri

Sese Katil: Hem toplantiyl dinlemek, hem de mikrofonunuzu
acip kapatmak icin bu butonu kullaniniz. Simgenin sagindaki
yukari ok isaretinden hoparlor ve mikrofon ses ayarlarinizi
yapabilirsiniz.

Videoyu Baslat: Kameranizi agmak ve kapatmak igin bu
butonu kullaniniz. Simgenin sagindaki yukari ok isaretinden
kamera ayarlarinizi diizenleyebilir, sanal veya bulanik arka plan
olusturabilirsiniz.

Guvenlik: Genel katilimci eylemlerini kisitlamak ya da acmak
icin bu butonu kullaniniz.

Katiimcilar: Toplantiya katilan kisileri gormek i¢in bu butonu
kullaniniz. Simgenin sagindaki yukari ok isaretinden yeni kisi
davet edebilir ya da kisilere davet linki gonderebilirsiniz.
Sohbet: Sohbet kisminda yazilan mesajlari gormek icin bu
butonu kullaniniz.
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Alt Yazilari Goster Ara Odalar Reaksiyonlar Uygulamalar Beyaz Tahtalar

Ekrani Paylas: Masaistinl, sunum dosyasini, herhangi bir
belgeyi, web sayfasi ya da videoyu paylasmak icin bu butonu
kullaniniz.

Kaydet: Toplantilart mp4 formatinda video olarak kaydetmek
icin bu butonu kullaniniz. Kayit basladiktan ayni buton
Uzerinden kayda ara verebilir ya da durdurabilirsiniz.
Reaksiyon: Emojiler ile tepki vermek ya da s6z hakki isteme
Parmak Kaldir ikonunu kullanmak i¢in bu butonu kullaniniz.
Beyaz Tahtalar: Bos bir beyaz sayfa lGizerinde yazi ve geometrik
sekiller ile sunum yapmak icin bu butonu kullaniniz. Simgenin
sagindaki yukari ok isaretinden katilimcilarin beyaz tahtaya
erisimini diizenleyebilirsiniz.

Sonlandir: Toplantiyi bitirmek ya da toplantidan ayrilmak igin
bu butonu kullaniniz.

Sonlandir
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5. Katillmcilan Yonetme ' Oturum Sahibi

*  Katilimcilar kismindan tim katitlimcilari gorebilir, yeni G
katilimci davet edebilir, tek seferde tim katilimcilarin . Katilimei Daha fazla
mikrofonlari kapatabilir ya da herkesin mikrofonlarini Sohbet

acmasini talep edebilirsiniz.

Videoyu Durdur

* Daha Fazla butonundan kisiye 6zel katilimci ayarlarini .

degistirebilirsiniz. Sabitleme

«  Oturum Sahibi Yap secenegi ile ilgili katilimciyi yerinize Oturum Sahibi Yap
toplanti yoneticisi yapabilirsiniz. Bu durumda oturum Ortak Oturum Sahibi Yap
sahipliginiz diiser. Oturum sahibi yetkisi olan kisi toplanti
esnasinda tim ayarlara erisebilir ve degistirebilir.

Yeniden adlandir

- . Bekleme Odasina Al
*  Ortak Oturum Sahibi Yap diyerek katiimciyi ortak toplanti

yOneticisi yapabilirsiniz. Katilimciya gegici sunum yetkisi Cikar
vermek ve bu yetkiyi geri almak icin bu secenegi kullaniniz. Bildir

«  Cikar segenegi ile ilgili kisiyi toplantidan gikarabilirsiniz. Davet Edin Ttmiinii Sessize Al Dahafazla™
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Bu Bilgisayara Kaydet ¢ #R

6. Toplantiy1 Video Olarak Kaydetme

* Toplantiyl kaydetmek icin Kaydet butonundan Bu 1 [cc [N ==
Bilgisayara Kaydet secenegini tiklayin. Tikladiginiz andan Ekrani paylag Kaydet Al Yazilan coctariE AraoaalarRs
itibaren diger katilimcilara video kaydi ile ilgili uyari gider
ve kayit baslar

* Kayit aninda asagidaki Kaydi Duraklat ile duraklatabilir,
Durdur ile kaydi sonlandirabilirsiniz. Durdurma sonrasi
video kaydi islenme siiresine bagli olarak bilgisayariniza
kaydedilecektir.

Kaydi Duraklat/Durdur




