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KAMU STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA BASVURUDA ISTENEN SURESI
NO HIZMETIN ADI BELGELER (En Geg)
Dilekge ve yazinin
1 Yazismalar Dilek¢e ve Yazi kanuni siireleri
igerisinde
Fatura, vergi borcu yoktur belgesi,
2 Dogrudan Temin ile Alimlar teklif mektubu (Tek kaynak 10 is giint
alimlarda yetki belgesi )
4734 Sayil KiK kapsaminda DMO _.
3 DMO Ahmlar stok kodlarinin bulundugu talep yazisi Degisken
4 ilan Bedeli Odemeleri Ilanla ilgili gazete ve fatura 3 is giinii
Mal Alimlar1 Ihale Uygulama
Yonetmeliginin 27. Maddesi, Hizmet
Alimlar1 Ihale Uygulama : o
Yonetmeliginin 29. Maddesi ve ihale Ihalseé;gﬂg;den
. dokiimaninda belirtilen belgeler. . i
5 Ihale N imzalanincaya kadar
Sozlesme asamasinda 4734 sayili -
L (itiraz olmamasi
Kanununun 10. Maddesinde istenen durumunda ) 45 giin
belgeler, kesin teminat, sdzlesme gu
damga vergisi ve karar pulu
yatirildigina dair belgeler
Talep Yazis1 veya Harcama Talimati
ile ihale islemlerine baslanilarak 4734
.. Sayili Kamu fhale Kanunu ile 4735 e
6 Pazarhk Usulii Sayil Kamu ihale Sézlesmeleri 7-40 giin igerisinde
Kanunu hiikiimlerine uygun olarak
istenilen belgeler
7 Is Bitirme Belgeleri Dilekge 1 is glinli
L om . Fatura, ait oldugu aya ait sigorta prim .
8 Hakedis Odemesi ve hizmet belgesi, vergi borcu, iicret 3 15 gind
bordrosu
9 Teminatin iadesi Dilekge, Imza Sirkiisii, Menkul Aymi Giin

Kiymet Alindisi




Tasinir Istek Fisi, Tasir Giris Islem
; . Fisi, Tasinir Cikis Fisi, Muayene S
10 Tasur Mal Islemleri Kabul Komisyon Tutanagi, Kayittan > i glind
Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
2886 Sayili Devlet Ihale Kanununa
11 Tasinmaz Kiralama islemleri gore hazirlanan sartnamede belirtilen Degisken
belgeler
Kayittan diisme teklif ve onay belgesi,
. . Fatura, 2886 Sayil1 Devlet Thale ..
12 Hurda Satis Islemleri Kanununa gore hazirlanan sartnamede Degisken
belirtilen belgeler
Maas Nakil Bildirimi, Atama Onay1,
13 Maas ve Ek Odemeler Goreve Baglama Yazisi, Aile Durum 2 is glinii
Bildirimi
14 Yolluk Odeme islemleri Gorevlendlr_me_ .Ya.Z151’ Yolluk 1 is glinii
Bildirimi
15 Telefon, Elektrik, Su, Fatura, Muayene Kabul, Komisyon En Geg Son Odeme
Dogalgaz Odemeleri Raporu tarihinden 1 giin 6nce
Tl’anSfer"C-iIdeﬂerl <. Personel Yemek Fisi Tutanagi, Ust C e
16 (Memurlarin Ogle Yemegine . . . 2 Is Glinii
Yonetici Oluru, Harcama Talimati
Yardim)
Resmi Araclarin Zorunlu '
17 Trafik Sigortasi ve Periyodik Dilekge, Arag Ruhsati, Onay Belgesi 2 Is Glinii
Muayeneleri, HGS

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz
belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim :Ugur SURUCU Isim :Prof. Dr. Ibrahim Halil CERCI
Unvan : Daire Baskani Unvan : Genel Sekreter V.
Adres : HMKU idari ve Mali Isler Daire Baskanhig Adres : Hatay Mustafa Kemal Universitesi Rektorliigii
Tel. :0850 377 8000 Tel. : 0850 377 8000
Faks :0326 2455302 Faks :0326 2213306

E-Posta : ugursurucu@mku.edu.tr



