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TC.
HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1. Bu yénerge Hatay Mustafa Kemal Universitesi On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
¥anetmeligi’nin 24/2. maddesi gergevesinde Antakya Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin ig yerlerinde
wapacaklari stajlar: belirler.

MADDE 2. Staj, dgrencilerin, egitim-6gretim programinda aldiklari bilgi ve kazandiklar: becerileri, is
verlerinde kullanarak deneyim kazanmalarini saglar.

MADDE 3. Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin yiikiimlii olduklar: tiim derslerden bagarili olmalarinin
van: sira stajlarint da basartyla tamamlamis olmalari gerekmektedir. Stajini bagariyla tamamlayamayan
szrenciye mezun olduguna dair belge ve diploma verilmez.

MADDE 4. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci galigti1 isyerinin yasal ve idari kurallarina
symak zorundadir.

STAJ SURESI VE ZAMANI
MADDE 5. Ogrenciler, stajlarini azami 8grenim siiresi iginde tamamlamak zorundadir.

MADDE 6. Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarin yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda yapmasi
esastir. Staj siiresi Turizm Seyahat Hizmetleri ile Turizm ve otel Isletmeciligi programi disindaki
programlar iin 30 is giiniidiir. Turizm Seyahat Hizmetleri ile Turizm ve otel Isletmeciligi program
icin ise staj siiresi her normal 6grenim yili i¢in 20 giin olmak iizere toplam 40 is giiniidiir.

Ogrenim siiresi iginde mesleki uygulama yapan yiiksekokullarin 6grencileri yukarida belirtilen 30
veya 40 ig giinl staj siiresinin diginda degerlendirilir. Stajlar Bahar Doénemi yarty1l sonu sinavlarinin bitim
tarihinden itibaren baglamak tizere yaz staji olarak 30 veya 40 is giinii yapihr. Stajlar aym siire sarti ile 1.
veya2. Yilin sonunda bir defa yapilabilir.

Ogrenciler agagida belirtilen is yerlerinde staj yapabilirler.

- Turizm Seyahat Hizmetleri programi 6grencileri;
a- A,Bgrubuseyahat acentalarive tur operatirleri
b- Ulusal ve uluslararas havayolu isletmeleri

_Turizm ve otel Isletmeciligi program dgrencileri;

a- Turizmisletme belgeli 3,4 ve 5 yildizhi oteller ve butik oteller

b- 1.Sumftatil kdyleri

¢- Turizmisletme belgeli yiyecek-igecek isletmeleri i

d- Universite yerleskesinde hizmet veren misafirhane, lokal, lokanta, yiizme havuzu tesisleri
ve dgrenci kantinleri

¢- Boliim bagkanhginca uygun goriilen diger kamu kuruluslarina ve bzel kuruluslara ait
lokanta ve dinlenme tesisleri
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STAJ SURESINCE YAPILACAK iSLER

MADDE 7. Her 6grenci, staja baslarken staj basari formlarmm isyerine verir. Staj sonunda yetkili amir
tarafindan doldurulan bu formlardan birinin yiiksekokul miidiirliigiine génderilmesini saglar.

MADDE 8. Ogrenci staj sitresince kendisine verilen program gergevesinde yiiriittigii ¢calismalarini, giini
giintine, Antakya Meslek Yiiksekokulu Staj Raporu Yazim Kurallarina uygun olarak staj dosyasina
gegirir. Staj defteri isyerinde yetkili amir tarafindan imzalanir ve miihiirlenir. Ogrenciler staj siiresince
yiiriitmiis olduklar galismalarla ilgili belgeleri staj dosyasina eklerler.

MADDE 9. Staja génderilen &grencilerin c‘ah;ma durumlan gerektiginde, Yiksekokul Yénetim
Kurulu'nun gérevlendirecegi Ogretim Elemanlar tarafindan staj yerinde kontrol edilir ve bir rapor ile
Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirilir.

MADDE 10. Staj yaptiran kurumca onaylanan staj defterinin Yitksekokul Yénetim Kurulu’nun daha 6nce
belirlemis oldugu tarihlerde Miidiirliige teslim edilmesi gerekir.

STAJIN TESLiMi VE DEGERLENDIRILMES

MADDE 11. Ogrencilerin staj siiresince hazirladiklari ve isyerinin yetkili amirine hazirlatip
mithiirlettikleri staj dosyasi Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Staj Degerlendirme Komisyonu, Yiiksekokul Ynetim Kurulu’nca o programin 6gretim
clemanlarindan segilecek i iiyeden olugur. Staj Degerlendirme Komisyonu iiyelerinin gorev siiresi ii¢
yildir. Gérevi sona eren iiye yeniden bu goreve segilebilir.

Staj Degerlendirme Komisyonu iiyelerinden herhangi birinin izinli veya raporlu olmas halinde,
Yiiksekokul Yonetim Kurulunca ilgili programdan 6gretim elemani bulunmadig: takdirde en yakin
programin 6gretim elemanlarindan biri gegici olarak gérevlendirilir.

MADDE 12. Stajin bitiren dgrenciler staj dosyalanni en geg 30 isgiinii iginde Staj Degerlendirme
Komisyonuna iletilmek iizere Ggrenci isleri biirosuna teslim etmek zorundadir. Staj Degerlendirme
Komisyonu, staj dosyastni teslim tarihinden itibaren en geg 15 isgiinii iginde inceler; staj dosyasin, staj
basar formunu ve varsa Denctgi Ogretim Elemam Formunu degerlendirir ve sonucu BASARILI,
BASARISIZ-EKSIK, BASARISIZ-TEKRAR seklinde Yiiksekokul Miidirliigiine iletilmek iizere
Baliim Bagkanligina bildirir.

MAZERET, EKSIK KALMIS STAJ VE STAJIN TEKRARI

MADDE 13. Staj siiresini herhangi bir nedenle tamamlayamamis olanlar, eksik kalan siireyi tamamlamak
zorundadirlar.

Staji eksik olan veya isyerinde basarili olmayan 6grenci, stajim ayni is yerinde veya Staj
Degerlendirme Komisyonunun uygun gérmesi halinde bagka bir isyerinde tamamlayabilir.

MADDE 14. Yatay gegis yoluyla yiiksekokula kaydini yaptiran 6grencilerin daha 6nce yapmis olduklari
stajlarinin kabulitile ilgili bagvurularini staj komisyonu degerlendirir.

YURURLUK

MADDE 15. Bu yonerge Hatay Mustafa Kemal Universitesi Senatosu’'nda kabul edildigi tarihte
yiiriirlige girer.

MADDE 16. Bu yénerge hiikiimlerini Hatay Mustafa Kemal Universitesi Antakya Meslek Yiiksekokulu
Miidiirii yaritiir.

GECICi MADDE: Bu yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten once staja baslamis olan dgrencilere eski
yénergenin hitkiimleri uygulanir.
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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ DEFTERI YAZIM KURALLARI

- Staj defteri bilgisayar ile yazilabilecegi gibi, miirekkepli kalem kullamlarak el yazistyla da
yazilabilir.

- Bagliklar, biiytik ve koyu harflerle sayfanin ortasina gelecek sekilde yazilmalidir. Alt bagliklar ise
sola dayals, biyiik harflerle yazilacak ve altlar gizilecektir. Sekillerin cizimleri, belgelerin
diizenlenmesi ve dosyalanmasi mesleki standartlara uygun olarak yapilmalidir.

- Stajin yapildigi kurulus hakkinda asagidaki bilgilerin bulunmas: gerekir:
Kurulugun;

* Ad,

* Adresi,

* Organizasyon semast,
* Caligma konusu,

* Kisaca tarihgesi

. Staj defterinin diizeni asagidaki gibi olmalidir:
GIRIS: Bu boliimde stajin konusu ve amact hakkinda bilgi verilmelidir.
SUNUS: Bu béliimde dgrenciler staj programi gz éniinde tutularak isyerindeki gzlemlerini
ve yaptiklari ¢alimalart ayrintili olarak giinliik agiklamalidir. Staj defterindeki gizelgeler ve

sekiller numaralandirimaldir.

SONUC: Bu béliimde stajda 6grenilen bilgiler ve kazanilan beceriler degerlendirilerek, kurulug
hakkindaki gozlemlere ve onerilere yer verilecektir.
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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ CALISMA VE DEVAM CiZELGESI
Ogrencinin Adi ve Soyadi:

CALISMA | CALISTIGI
TARIH | GAATLERI |  BOLUM YAPILAN I§
STAJ YERI ONAYT

(IMZA-KASE)
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HATAY MKU
ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU

GUNLUK STAJ CALISMA FORMU

Ogrencinin Staj Yerinin Adi :

Ad ve Soyadi : Staj Yerinin Boliimii :
Programi/No: - Staj Yeri Yetkilisi / Yetkilileri
Staj Dénemi: L] 1L KONTROL EDILMISTIR.
Yz ¢ Tarih: Adive Soyadi :

Staj Giin Sayisi : imza :
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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI HATAY MUSTAFA KEMAL UNiVERSITESI
ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ DEFTERI TESLiM FORMU STAJ DEFTERI TESLiM FORMU

Stajyer Ogrencinin Stajyer Ogrencinin
Adi ve Soyad Adi ve Soyad:
Programi ve Programi ve
Numaras: Numarasi

Telefon Numaras:

Telefon Numarasi

Staj Siiresi Staj Siiresi

Staj Baslar;gxg Tarihi Staj Baslangig Tarihi
Staj Bitig Tarihi Staj Bitis Tarihi

Staj Yerinin Ad1 Staj Yerinin Ad1

Teslim Eden Ogrenci Teslim Eden Ogrenci
Adi Soyadi: Adi Soyadi:

imza: imza:

Tarih: Tarih:

Teslim Alan Gorevli
Adi Soyadt:
imza:

Tarih:

Teslim Alan Gorevli
Adi Soyadu:
imza:

Tarih:
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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ANTAKYA MESLEK YUKSEK OKULU
Derince Mah. Yurtlar Sk. No: 28
Iskenderun Yolu Uzeri Antakya / HATAY
Santral : (0326) 267 38 24 Ozel Kalem Belge Geger : (0326) 267 38 40
Ogrenci isleri Belge Geger : (0326) 267 38 25
E-posta : antmyo@mku.edu.tr
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HATAY MUSTAFA KEMAL UNiVERSITESI

STAJ DEFTERI

ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU
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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ANTAKYA MESLEK YUKSEKOKULU

Stajyer

STAJ YERI YETKILiSi STAJ DEGERLENDIRME FORMU Ogrencinin
Fotografi

STAJYER OGRENCI HAKKINDA BILGILER
(Ogrenci tarafindan doldurulacaktir)

Adi ve Soyad Staj Siiresi

Staj Bagl -Biti:
Programi T:"]ihias angg-Bitis | v

E-Posta:

Ogrenci No

STAJ YERI HAKKINDA BiLGILER
(Ogrenci tarafindan doldurulacaktir)

S Staj Yeri Yetkilisinin
Staj Yerinin Ad1 ‘Adi ve Soyadi
idied] Staj Yerindeki
Gérevi
Staj Yeri letisim Tel: Fax: E-Posta:
| Bilgileri
DEGERLENDIRME

(Staj Yeri Yetkilisi Tarafindan Doldurulacaktir)
COKIiYi[ ivi |YETERLi| ZAYIF

Kendine Giiven ve Insiyatif Kullanma

Isine Gosterdigi Ozen

Staj Yeri Yetkilisi ve Caliyma Arkadaslar ile Iletigimi
ise Devam Titizligi

Sorumluluk alma ve Gérevini Yerine Getirme
Galigma Hizi ve Zaman Etkin Kullanma
Degerlendirmeyi Yapan Yetkilinin Adi Soyadi
Degerlendirme Tarihi: imza: Mithiir:

DEGERLENDIRME
(Antakya Meslek Yiksekokulu Staj Degerlendirme Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir)

STAJ DEGERLENDIRME KOMIiSYONU ‘ SONUC
Bagkan Uye Uye

AdiSoyadh | | 0 e Giin p—c \ §
imza Basarih Bagsanisiz

DIKKAT: Bu Form Staj Yeri Yetkilisi tarafindan doldurulmali ve “GIZLI” ibareli, kapali zarf igerisinde MKU Antakya

MYO Midiirligine gonderilmelidir. Bu formun ikinci niishast kurulusunuzda saklanmalidir.
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