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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA | ,; . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(ENGECQ)
Birimlerden gelen teklifler
1 BirinyBoliim/Program 1-Boliim Bagkanliginin Program A¢ma Teklifi 1Ay
acilmast L
2-Program Igerigi
5 Akademik Takvim EJnl\{erS}temlz birimlerinin Akademik Takvim ile ilgili Her y1l may1s ayma
oOnerileri kadar
3 Program Ders isimleri pnl\(erS}temlz birimlerinin Program Ders Isimleri ile ilgili 1ay
oOnerileri
Yonetmelik, Yonerge ve Universitemiz birimlerinden gelen Yénerge, Yonetmelik
4 | Uygulama Esaslar lay
Hamrlanmast ve Uygulama Esaslar1
5 Yatay Gecis .Un.l\-/c?'rsnf?ml.z birimlerinin Yatay Gegis Kontenjanlari ile 1Ay
ilgili 6nerileri
. . Y 6netim Kurulu Kararlari .
6 Yatay Gegis Islemleri Ogrenci Kimlik Kart: Basin 2 giin
. . . Yo6netim Kurulu Kararlar ..
! Dikey Gegis Islemleri Ogrenci Kimlik Kart: Basinmi 2 giin
. . Universitemiz Enstitiilerinin kontenjanlar ile ilgili basvuru
Lisansiistii Bagvuru . ..
8 . . sartlar1 enstitii web sayfasinda yayinlanir. Ve miiracaatlar lay
Islemleri -
online olarak yapulir.
Yabanci Uyruklu Universitemiz birimlerinin Yabanc1 Uyruklu Ogrenci
9 wo s . : e e lay
Ogrenci Islemleri Kontenjanlari ile ilgili onerileri
1- YOS simnavina ait sonug belgesi,
2-Lise diplomasinin asli ile Tiirkge terciimesinin noter ya
da Tiirk dis temsilciliklerinden onayli 6rnegi,
3-Milli Egitim Bakanligi’ndan alinan diploma denklik
belgesi
4- Not belgesi (Adayn lisede aldig1 dersleri ve notlarini
gosterir, lise miidirligii tarafindan onaylanmig resmi not
belgesi ile Tiirkge terciimesinin noter ya da Tiirk D1sg
Temsilciliklerinden onayl 6rnegi),
5-Varsa, yabanc dil yeterlik belgesi, HMKU-YOS
10 Y?banc.l Uyruklu 6-Varsa, Tiirkce yeterlik belgesi (MKU. Tiirkge testi veya Y.On.e rges.l.nde
Ogrenci Kayitlar . . <1 e wl . belirtilen siireler
T.C .iniversitelerine bagl “Tiirk¢e Ogretim Merkezi dahilinde

TOMER”den alian belgeler gegerlidir),

7-Disg Temsilciliklerden alinacak 6grenim vizesinin noter
tasdikli kopyasi,

8-Pasaportun noter tasdikli kopyas,

9-Ogrenci katki paymin banka dekontu,

10-Fotograf (2 adet),

11-Saglikla ilgili bir programa yerlesenlerin Saglik Kurulu
Raporu

12-Teminat mektubu




Ogrenci kontenjan ve

Universitemiz birimlerinin OSYS Ogrenci Kontenjanlar1

11| kosullarmin belirlenmesi | ile ilgili dnerileri lay
OSYS Kayit Islemleri 1-On Kay1t Formu
12 | (OIDB tarafindan L ) 1 hafta
yapilmaktadir.) 2-1.0. programlar1 Ogrenim iicretlerinin 6denmesi
13 Belge Talebi Ogrenci Belgesi, Transkript, Disiplin Belgesi vb. Belge 5 dakika
hazirlanmast
1- a) 1.O. égrencilerinin 6grenim {icretini ddemesi
b) Normal 6grenim siiresini agan 6grencilerin Katki
14 | Ders Kayit islemi Payimni demesi 5 giin
2- Ders kayitlar;
https://obs.mku.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx web
adresinden yapilir.
1-Sehit, ve Gazi ¢gocugu olduguna dair belge (Hak Sahiplik
Belgesi)
15 | Har¢ Muafiyeti islemleri 2-Arastirma Gorevlisi Belgesi (Gorevli oldugu 5 dakika
Yiiksekogretim Kurumundan)
3-Engelli olduguna dair belge (Saglik Raporu)
1-Sec¢im Takvimi
Ba T ilcisi 2-Temsilci Se¢imi Aday Formu
grenct | emSIICISI s . L .. ..
16 Secimi (Online) 3—Ogr.en01 Temsilci Segimi 15 giin
4-Secim Tutanagi
5-Se¢im Sonuglarinin ilan
Mazeretli Ders Kaydi
17 | Ders Muafiyeti Birim Yonetim Kurulu Karari 1 hafta
Kayit Dondurma
1-Ogrenci Kimlik OSYM, Yatay Gegis, Dikey Gegis veya YOS ile yerlesen
Kartinin Basimi her 6grenciye kimlik kart1 hazirlanmasi )
18 L A .. ) . 10 giin
2-Ogrenci Kl_mllk ) Ogrenci Talebi
Kartinin Yenilenmesi Birimlerin Teklifi
_ _ | Diplomalar; OIDB tarafindan Hologram, soguk miihiir ve
Dlploma,'.Dl.F?'Oma EKi, | kayit islemleri yapilarak 6grenciye teslim edilecek sekilde 5 giin
19 Onur ve Ustiin Onur hazir hale getirilir.
Belgelerinin - o o
Saglik programlardan mezun olan 6grencilerin ,
Hazirlanmasi . S . . 15 giin
diplomalarinin tescile gonderilmesi
20 Er?smu?'/-Gelen_Glden Ilgili birimlerin Yonetim Kurulu Kararlari 1 giin
Ogrenci Islemleri
21 Ea,rabl Gglen-GIQen Mlgili birimlerin Yonetim Kurulu Kararlari 1 giin
Ogrenci Islemleri
Cift Anadal Programi Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans
29 Agilmasi ve Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Her y1l Agustos
Yandal Programi Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmas1 ayina kadar
Bagvurusu Esaslarina iliskin Ydnetmelik ve yonergeye gore
. . 1-Yaz okulu iicretler Her y1l Mayis
23 | Yaz Okulu Islemleri 2-Yaz okulunda agilmasi istenilen dersler ayma kadar
. . Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin Faaliyet Raporu ,
24 | Birim Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi Ornek Sablonu 15 giin
25 | Ilisik Kesme Dilekce 5 dakika




26 Kurum Igi/ Kurum Digt Gelen / Giden Evrak 2 giin
Yazismalar
Giden: Gerekli Belgeler, Dilek¢e ve Yonetim Kurul Karari
21| Ozel Ogrenci Gelen: Kars1 Universiteden gelen Yénetim Kurul Karari ve lay
gerekli belgeler
28 | Tasinr slemleri Satin alma, Giris - Cikis ve Devir Islemleri 1 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Latife ZEYTINELI Isim :Prof.Dr.Ibrahim Halil CERCI
Unvam : Daire Baskan Unvani :Genel Sekreter V.
Adres: :Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Adres : Hatay Mustafa Kemal Universitesi Rektorliigii
Tel:  :0.326 2455915 Tel :0.326 2213317

Belge Geger: 0.326 2455916

Belge Geger  : 0.326 2213306



