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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
REYHANLI SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ BASVURU VE UYGULAMA SURECLERI

1. Staj yapilacak kurumun 6grencinin kendisi tarafindan bulunmasi1 gerekmektedir.

2. Ogrencinin 12 Mart — 30 Mayis 2025 tarihleri arasinda staj yapacag kurumu ilgili
programin staj koordinatoriine iletilmesi ve staj danismanmin onaymi almasi
gerekmektedir. Program staj koordinatorii olan 6gretim elemanlarinin iletisim bilgileri

Yiiksekokulumuz web sayfasinin duyurular boliimiinde yer almaktadir.

3. Ogrencinin Zorunlu Yaz Staji Basvuru formunu eksiksiz 2 niisha olarak doldurarak
Program staj koordinatoriine 12 Mart — 30 Mayis 2025 tarihleri arasinda elden teslim
etmesi gerekmektedir. Bu form staj yapilacak igyeri ve 6grenci doldurduktan sonra
Program staj koordinatdriine teslim edilecektir. Bir niisha isyerinde, bir niisha Staj
koordinatoriinde kalacaktir. Ilgili form, &grencinin kendi 1slak imzasi olmasi sartiyla

herhangi biri tarafindan elden teslim edilebilir.

4. Program staj koordinatorii, staj bagvuru evraklarinin bir niishasi ile staj basvurusunda
bulunan &grencilerin bilgilerini igeren listeyi staj baglamadan en ge¢ 2 giin dnce sigorta

islemlerini gerceklestirecek 6grenci isleri birimine teslim edecektir.

5. Staj icin kabul edilen 6grenciler staj yaptiklar giin kadar staj defterini indirip, yaptiklar
faaliyetler kapsaminda dolduracaklardir. Staj yapmaniz gereken tarihler 23 Haziran - 26

Eyliil 2025 tarihleri arasinda olup 30 is giiniidiir.

6. Staj faaliyeti tamamlandiktan sonra staj defteri is yeri onaylar ile birlikte danigman
hocaya en geg¢ 2025-2026 Egitim-Ogretim Yili Giiz Dénemi’nin iigiincii haftasi bitimine

kadar teslim edilecektir.




SIKCA SORULAN SORULAR

1- Stajimi hangi kurumda yapabilirim?

Okulumuzda 6 program vardir. Program bazinda staj yapabileceginiz kurumlar
asagida belirtilmistir.

Finans, Bankacilik ve Sigortacihk Programi: Bankalar, sigorta sirketleri,
her tiirlii finansal araci kurumlar, finansal piyasa diizenleyen denetleyen
kurumlar

Lojistik programi: Lojistik firmalari, tagimacilik, nakliye, armatorliik
firmalari, yiik depolu isletmeler, glimrik ve antrepo, deniz ve liman
isletmeleri, hava isletmeleri, kargo sirketleri, hava limani, TCDD vb.

Sosyal Hizmet programi: Aile ve sosyal hizmetler bakanligina bagli Sosyal
Yardimlar Genel Midiirliigii, Cocuk Hizmetleri Genel Midirliigi, Aile ve
Toplum Hizmetleri Genel Midiirliigli, Engelli Ve Yashh Hizmetleri Genel
Midiirliigii, Cocuk Yuvalari, Aile Damisma Merkezi Miidiirliikkleri, Huzur
Evleri, Rehabilitasyon Merkezleri, Kamu ve 06zel sektore ait 6zel egitim
kuruluslari, Devlet Universite ve Ozel Hastanelerin Sosyal Calismaci Bulunan
Hasta Haklar1 Birimleri, ISKUR, SGK, SYDV, Yerel yonetimlerin sosyal
yardim birimleri vb.

Muhasebe ve Vergi Uygulamalar1 Programi: Mali Miisavirlikler, Kamu ya
da Ozel kurumlarin muhasebe departmanlari, vb.

Dis Ticaret Programi: Glimriikler, glimriik miisavirlikleri, ihracat¢1 birlikleri,
ithalat- ihracat firmalari, lojistik firmalari, tagimacilik, nakliye, armatorliik
firmalar, yiik depolu isletmeler, giimriik ve antrepo, deniz ve liman isletmeleri,
hava isletmeleri, kargo sirketleri, hava limani, TCDD vb.

Sosyal Giivenlik Programu: Tiirkiye Is Kurumu, SGK, Sigorta Sirketleri,
Sosyal Giivenlik Danismanlik Firmalari, Is saghgi ve Is giivenligi firmalari,
Isletmelerin Sosyal Giivenlik Departmanlari vb.




Staj belgelerini nereden temin edecegim?

Universitemizin web sayfasinda form ve belgeler béliimiinde bulunmaktadir.

Staj yapmak istedigim kurum staj yapilabilecek kurumlar arasinda yazmuyor.
Ne yapacagim?

Staj koordinatériiniin onay1 dahilinde kabul edildiginiz kurumda staj
yapabilirsiniz.

Staji bu yil yapmazsam, oniimiizdeki yil staj yapabilir miyim?

Bu yil stajinizi yapmadiginiz takdirde onlimiizdeki yil yapabilirsiniz ancak
staj sorumlulugu yerine getirilmedigi i¢in mezuniyet tarihiniz gecikecektir.

Bir isyerinde sigortali olarak c¢alisiyorum. Staja baslamam durumunda
sigorta agisindan sorun yasar miyim?

Hayir, staj yapan 6grencilerimize, okulumuz tarafindan ¢alisan statiisiinde

degil stajyer 6grenci statiisiinde sigorta yapildigi i¢in mevcut galisma ve
sosyal giivenlik haklarina etki etmemektedir.

Par¢ali staj yapabilir miyim?

Hayir, zorunlu haller disinda stajin 30 is giinii olarak bir defada yapilmasi
gerekmektedir.

Yaz okulunda ders alirken staj yapabilir miyim?

Staj uygulama sitiresi 30 is giiniinii kapsadigindan yaz okulu ile birlikte staj
yapilamaz.




8- Ddénem i¢inde ders alirken staj yapabilir miyim?
Yariyll sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olup, derslere devam

zorunlugu olan normal egitim 6grencileri hafta icinde en az 3 bos ders giinii
var ise dilekge ile bagvuru yaparak yariyil siireleri iginde de staj yapabilirler.

9- Staja en erken hangi tarihte baslayabilirim?

Staj donemi olarak duyuruda belirtilen tarihler arasinda staj yapilabilir.

10- Staj defterine neler yazilmalidir?

Staj yapan her Ogrenci, staj esnasinda staj yoOneticisinin direktifleri
cergevesinde yaptigi tiim isleri, gerekil sekil ve belgeleri ile birlikte staj
defterine kaydeder. Staj yaptigi kurumun yetkilisine her sayfa igin kase
bastirarak ve her sayfasini imzalatarak onaylatir. Ogrenci daha sonra, staj
kilavuzuna gore staj raporu hazirlar.

11- Hafta sonu staj yapabilir miyim? Ekstra bir belge gerekir mi?

Bir hafta icin 5 is gilinli esas alinir, igyerinin cumartesi giinii calistig
belgelenirse bir hafta 6 is giinii olarak sayilir.

12- Staj doniigii defter ve rapor teslimi i¢in son tarih ne zamandur?

Staj defterini, 2025-2026 Egitim-Ogretim Y1l1 Giiz Dénemi’nin iigiincii haftas:
bitimine kadar teslim edebilirsiniz.

13- Staj sinavi yapilacak mi, bu sinavin icerigi nedir?

Staj sinavi, staj koordinatorii tarafindan dosya teslimi sirasinda sozlii olarak
gerceklestirilecektir, stajda 6grendiginiz bilgilerden sorumlu olursunuz.




14- Zorunlu stajimi tamamladim, bir kurumdan daha kabul aldim. Universite bu
stajim i¢in sigorta giderlerini karsilar mi?

Universitemiz, her dgrenci igin 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
sigortast  kapsaminda is kazast ve meslek hastaligt sigortasini
karsilamaktadir. Ancak bu sigorta zorunlu stajlar i¢indir. Goniilli stajlar igin
sigorta giderleri kargilanmamaktadir.

15- Staj yeri bulamazsam ne olacak?

Staj yeri bulma konusunda asil sorumluluk

Ogrencinin kendisindedir. Staj koordinatorliigiince onaylanmayan stajlar
gecersiz sayilir.

16- Yonergedeki staj siiresinden daha fazla staj yapabilir miyim?

Toplam staj siiresinden faza sigorta yapilmadigi igin, staj siiresinden
fazla staj miimkiin degildir.
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MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
FAKULTELER/ YUKSEKOKULLAR STAJ YONERGESI

AMAC:

Madde 1- Bu yonerge, Fakiilteler/Yiiksekokullar staj yapma zorunlulugu olan boliim grencilerinin
yurti¢i ve yurtdisi stajlarinda uymasi gereken kurallan belirlemek amaciyla hazirlanmistir (T1p, Dis
Hekimligi ve Veteriner Fakiilteleri haric)

DAYANAK:

Madde 2- Bu yonerge MKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ilgili
hiikiimleri uyarinca hazirlanmstir.

STAJ KURULU/KOMIiSYONU ve YETKIiLERi:

Madde 3-Fakiiltenin/Yiiksekokulun gerektiginde toplanan bir “Staj Kurulu” vardir. Bu kurul yaz
staji olan her bolimiin komisyon bagkanindan olusur. Gorevli dekan/miidiir yardimcisinin
bagkanliginda toplanir ve staj uygulamalarinin bdliimlerce ortak kurallara gore yiiriitiilmesini saglar.

Madde 4-Her boliimiin en az biri 6gretim iyesi olan Staj Komisyonu ii¢ 6gretim elemanindan
olusur. Komisyon iiyeleri boliim baskanliklarinca secilir. Bu komisyon, boliimle ilintili staj islerini
bolim baskanligina karst sorumlu olarak yiiriitiir.

Madde 5-Ogrenciler stajlarim, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amac ile staj komisyonlarmin
uygun gorecegi igyerlerinde, bolimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

Madde 6-Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlari; staj komisyonu planlar, uygulamaya koyar, denetler
ve degerlendirir. Sonuclarin dekanlik/yiliksekokul 6grenci isleri biirosuna iletilmesini saglar. Staj
komisyonu tiyelerinin belirleyecegi 6gretim elemanlari, 6grencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

STAJ SURESI ve YERI:

Madde 7-Stajlarin yapilacagi zaman araligi, siireleri (toplam 40 isgiiniinii gegmemek tizere) hangi
konular1 kapsayacagi, her konunun ne kadar siireli olacagi, ne tiir isyerlerinde yapilacag ve
boliimlerin 6zel kurallari, ilgili bdliimiin Boliim Staj Esaslari’nda belirtilir.

Madde 8-Stajlar egitim-6gretim stiresi disinda yapilir. Staja en erken dordiincii yariyil sonunda
baglanir.

Madde 9-Devam zorunlulugu olmayan o6grenciler; bolim staj komisyonunun onayiyla egitim-
Ogretim siiresi icerisinde stajlarini yapabilirler.

Madde 10-Fakiilte/Yiiksekokul veya bolimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum
ve kuruluslarca tahsis edilen stajyer kontenjanlari, ilgili Bolim Baskanligi’nca ilan edilir. Tahsis
edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda; Ogrenciler staj komisyonunun kabul
edecegi isletmeleri bulmak zorundadir.




Madde 11-Staja uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri i¢in, 6grenci “ Isyeri Staj Bilgi
Formu “ ekli bir dilekge ile isyerine bagvuruda bulunur. Ogrenci, ilgililere hazirlatip; onaylatacagi bu
belgeyi Staj Komisyonuna verir.

Maddg 12-Staj yapacak Ogrenciler, igyerinde staj yapmasinin uygun goriildiigiine dair yaziyr ve
onayl Igyeri Staj Bilgi Formunu Staj Komisyonuna staj baglamadan 6nce iletir.

Madde 13-isyerinin 6grencinin stajin1 kabul ettigine dair yazi1 ve onayl isyeri Staj Bilgi Formunun
Boliim Staj Komisyonuna teslimi ve takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

Madde 14-Staj Komisyonunca staj yeri uygun goriilen 6grencilere 6grenci isleri biirosunca onayli
“Staj Defteri” imza karsilig1 verilir. Her 6grenci staja baslarken kendilerine iki niisha olarak verilen
sicil figlerini (Staj Basar1 Degerlendirme Formu) igyerine vermek zorundadir.

STAJ DEFTERIi HAZIRLAMA ve TESLIiM:

Madde 15-Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresince doldurur. Staj defterinin sayfalarmin
yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayli ikinci bir defter
kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalari, bdliimlerce uygun goriilen isyeri yetkilisi
(Miihendis, Teknik Yetkili, Miidiir vb.) tarafindan kontrol edilip onaylanir.

Madde 16-Ogrenci staj defterinde, teorik bilgilerle isyerinde edindigi pratik bilgi ve calismalari
yorumlayip degerlendirir.

Madde 17-Ogrenci staj siiresince yapmus oldugu tiim calismalar staj defterine isler ve konu ile ilgili
cizimler yapar. Gerekli hallerde; fotokopi, ¢izim ozalitleri, fotograflar, bilgisayar ¢ikti ve disketleri
vb.lerini staj defterine kaydeder/ekler. Konulan eklerin A4 formunda olmasi ya da A4 formunda
katlanmasi1 zorunludur.

Madde 18-Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik kurallara uygun olmalidir.

Madde 19-Staj calismalar1 staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Her is giinii en az bir sayfaya
islenir.

Madde 20-Staj degerlendirme belgesi (Sicil Fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvan (varsa oda no su), gorevi acikca
belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayli zarf igerisindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta
yoluyla (taahhiitlii) veya Ogrenci eliyle bolim sekreterligine gonderilir. Onaysiz ya da agik zarf
icerisinde teslim edilen sicil belgeleri gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterlerinin
degerlendirilebilmeleri i¢in staj fislerinin 6grenci igleri biirosuna gelmis olmalar1 gerekir. Takibinden
ogrenci sorumludur.

Madde 21-Staj defterinin staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihler arasinda (egitim- 6gretim
bagladiktan sonraki ilk ii¢ hafta) Bolim Sekreterligine imza karsiligi teslimi zorunludur. Staj
defterinin siiresi igerisinde teslim edilmemesi durumunda staj yapilmamis kabul edilir. Mezuniyet
durumunda daha &nce teslim edilebilir.

Madde 22-Bolim Sekreterligi, gelen staj evraklarini (staj defteri ve staj sicil fisi) 3 hafta igerisinde
staj komisyonuna iletir. Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar en ge¢ 1 ay
igerisinde degerlendirilir ve sonuglandirilir.

Madde 23-Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil fisi ve staj defterine ilave olarak
staj yapilan yerden alinacak stajin konusunu ve siiresini gdsterir onayl1 bir belgeyi staj komisyonuna
zamaninda iletmek zorundadir.
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STAJLARIN DEGERLENDIRMESI:

Madde 24-Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere, isyeri denetimlerine ve 6grenciyi
tabi tutacagi sozlii sinava gore stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin reddine karar
verebilir.

Madde 25-Stajin degerlendirilmesinde gizli sicil fisindeki notlardan herhangi birinin zayif (E) veya
devamu yetersiz olmasi halinde staj iptal edilir. Bu notlardan her bir basarisiz (D) i¢in 5 is giinii, her
bir orta (C) i¢in de 3 is giinii staj1 iptal edilir. Harfler, A:Pekiyi, B:lyi, C:Orta, D:Zayif, E:Basarisiz,
F:Disiplin sugu.

Madde 26-Bir kismi veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar ig¢in yeni bir defter
kullanilarak, staj komisyonun uygun goérecegi isyerinde tekrarlanir.

ISYERI DiSIPLIN ve SORUMLULUKLARI:

Madde 27- Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklari isyerlerinin ¢aligma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri
zararlar nedeniyle, o igyeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

Madde 28- Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist liste veya staj donemi boyunca
staj siiresinin % 10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajma son verilerek, durum Universiteye
bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Madde 29-Staja kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur.

Madde 30- Stajyer ogrenciler icin Mustafa Kemal Universitesinin Yiiksekogretim Kurumlari

Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj siiresince gecerlidir.
GENEL HUKUMLER:

Madde 31- Tiim ders ve uygulama yiikiimliiliiklerini tamamladigi halde, staji eksik olan veya staji
basarisiz bulunan 6grenciler stajlarini tamamlayana kadar mezun olamazlar. Bu 6grencilere, Mustafa
Kemal Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin kayit yenileme
hiikiimleri uygulanir.

Madde 32-Yatay ve dikey gegcis yapan Ogrencilerin stajlar1 bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha
once yapmis olduklar1 c¢aligmalarin ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina
boliimlerin staj komisyonu karar verir.

Madde 33-ikinci 6gretim grencileri de ayn1 staj esaslarina tabidir.

Madde 34-Staj Esaslari’nda belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gecici
olarak yapilacak degisiklikler, yonergeye aykirt olmamak kaydiyla boliim bagkanligimin teklifi
Fakiilte/Yiiksekokul Kurulunun onayi ile uygulanir.

YURURLUK VE YURUTME:
Madde 35- Bu yonerge hiikiimlerini ilgili Fakiilte Dekani/Yiiksekokul Miidiirii yiiriitiir.

Madde 36- Bu yonerge Mustafa Kemal Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.
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