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HATAY MUSTAFA KEMAL UNIiVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi
2021 YILI PROJE UYGULAMA ESASLARI

A. Genel Ilkeler

Tamm ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagli kalinarak yiiritiilir. BAP Komisyonu gerekli gordigi
hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir. Proje destek basvurusu yapacak
arastirmacilarin Oncelikle bu belgede verilen agiklamalari ve BAP Koordinasyon Birimi
Uygulama Yo6nergesini dikkatle okumalar1 6nerilir.

Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu olan
Ogretim lyeleri ile doktora, sanatta yeterlik ya da esdeger egitimini tamamlamis {iniversitemiz
mensubu arastirmacilardir. Lisansiistii tez projelerinin yiiriitiiclisii ilgili enstitiiniin yetkili
kurullarinda tez danigsmani olarak gorevlendirilen 6gretim tliyesidir.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje ylriitliciisii tarafindan
proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii 6grenim
gormekte olan Ogrenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanligi nedeniyle projede gorev
verilen kisilerdir. Lisansiistli Tez Projelerinin arastirmacisi yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim
Ogrencisi ve var ise ilgili enstitiiler tarafindan ikinci danisman olarak tayin edilen 6gretim
tyeleridir.

Proje Ekibi: Proje yliriitiiciisii ve projede gorev alan arastirmacilardir.

Arastirma ve Yaymn Etigi: Proje ekibi arastirma ve yayin etigi ile ilgili kurallara uymakla
yiikiimliidiir. Desteklenen projelerden firetilen tiim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.)
BAP Koordinasyon Birimi desteginin proje numarasi ile birlikte agikca belirtilmesi ve ilgili
yaymlarin eBAP sistemi iizerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur.
Aksi durumda proje yiiriitiiciisii 2 yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
yararlanamaz.

Genel Arastirma Projeleri (GAP): Hatay Mustafa Kemal Universitesi 6gretim iiyeleri ile
doktora ile tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik ile sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinler aras1 bilimsel arastirma ve
gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir. Bu kapsamda saglanacak destekler ve uygulama
ilkeleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulur. Genel Arastirma Projelerinin siiresi
alt1 aydan kisa olamaz.

Lisansiistii Tez Projeleri (TEZP): Yiiksek Lisans (YL), Doktora (D), Tipta Uzmanlik (TU),
Dis Hekimliginde Uzmanlik (DHU), Eczacilikta Uzmanlik (EU) ve Veteriner Hekimlikte
Uzmanlik (VHU) ile Sanatta Yeterlik (SY) egitimi programlarinda, lisansiistii tez Onerisi ilgili
Enstitii/Fakiilte yonetim kurulu tarafindan kabul edilen ve tez danigmanlari tarafindan yonetilen
arastirma projeleridir.
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Oncelikli Alan Arastirma Projeleri (ONAP): Ulkemizin ve Universitemizin Bilim ve
Teknoloji Politikalar1 ile BAP Komisyonunun Onerileri de dikkate alinarak Senato tarafindan
belirlenecek oncelikli arastirma alanlaridir. Bu kapsamdaki projelerin en az iki birimin katildig1
ve ¢ok disiplinli olmasi tercih nedenidir. Bu destek programi i¢in bagvuru yapacak arastirmacinin
daha once en az bir TUBITAK 1001, 1003, AB destekli arastirma projesi veya dengi proje
yiiriitmiis, basarryla kapatmis ve bunu belgelemis olmas1 zorunludur. Oncelikli Alan Arastirma
Projelerinin siiresi on iki aydan kisa olamaz.

Arastirma Altyap:1 Destek Projeleri (ARADEP): Universitenin arastirma alt yapisinin
gelistirilmesi ve mevcut arastirma alt yapisinda var olan nitelikli makine ve techizatin bakim,
onarim ve kalibrasyonlariin yapilarak arastirma alt yapisinin iyilestirilmesi amaciyla sunulan
ve bilimsel bir ¢iktist olan projelerdir. Bu kapsamda saglanacak destekler ve uygulama ilkeleri
BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulur. Arastirma Altyapt Destek Projelerinin siiresi
alt1 aydan kisa olamaz.

Katihmh Arastirma Projeleri (KARP): Hatay Mustafa Kemal Universitesi mensubu
arastirmacilarin ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluslarin katilimi ile hazirlayacaklar
arastirma projeleridir. Bu tiir projelerde, isbirligi yapilan kurulusun proje biitcesine belirli bir
oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya iiniversitemizde bulunmayan
arastirma altyapilarim1 proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni veya nakdi katki saglamasi
beklenir. Katilimli Arastirma Projelerinin siiresi 12 aydan kisa olamaz.

Giidiimlii Projeler (GUP): Bolge sorunlarinin acil olarak ¢oziimiine yonelik Hatay Mustafa
Kemal Universitesinin konu uzmani bilim insanlarina hazirlatacagi ve bagvuruyu takiben 5 (bes)
giin icerisinde Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan degerlendirilen projelerdir.
Giidiimlii Projelerde siire kisitlamasi bulunmamaktadir.

Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri (UAP): Universitemiz mensubu arastirmacilarin
uluslararasi diizeyde taninmis siralama sistemlerinde diinyanin 6nde gelen {iniversitelerinde veya
alaninda uluslararas1 diizeyde taninan onemli arastirma merkezindeki ilgili aragtirmacilarla
isbirligi igerisinde yiiriitecekleri arastirma projeleridir. Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri
alt1 aydan kisa olamaz.

Lisans Ogrencisi Katithmli Arastirma projeleri (LOKAP): Universitemizin lisans diizeyinde
egitim verilen programlarina kayitli olan Ogrencilerin AR-GE Kkiiltiirlerinin olusturulmasi,
arastirma faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan
arastirma projeleridir. Yiriitiictiliglinii 6gretim liyelerinin iistlendigi bu projelerde yalnizca BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen kosullar1 saglayan lisans dgrencileri arastirmaci olarak gorev
alabilir. Bu projelerde en az dort lisans Ogrencisi arastirmaci olarak gorev alabilir. Proje
aragtirmacilarinin egitimlerinin 4 yariyilin1 basari ile tamamlamis ve en az 2.70 Agirlikli Genel
Not Ortalamasina sahip, lisans egitimi diizeyindeki 6grenciler olusturur. Projenin arastirma
projesi niteliginde olmas1 gerekir. Bu proje destegi kapsaminda, aragtirmanin ihtiya¢ duydugu
sadece sarf malzemesi, alet ve hizmet alim1 maliyetleri karsilanir. Proje siiresi en az 6, en ¢ok 12
ay olabilir.
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Proje Destek Sayis1 Limitleri: Arastirmacilarin proje yiiriitiiclisii olarak gorev alabilecekleri
proje sayilar1 asagida belirtilmistir:

>

Arastirmacilar, ayn1 anda GAP, ARADEP, ONAP ve KARP tiiriindeki en fazla 2 projede
yiiriitiicii olmak iizere ayn: anda en fazla alt1 projede gorev alabilirler. ikinci GAP
projesinde yiiriitiicii olabilmek i¢in ilgili projenin TUBITAK ’a sunulmus ve hakem/panel
degerlendirmesinden ge¢mis olmasi sart1 aranir.

Arastirmacilarin gorev alacagi proje sayisi sinirlamasinda TEZP, GUP, UAP, LOKAP
tiirii projeler sinirlama disinda tutulur.

Proje yiiriitiiclileri, siiresi bitmesine ragmen sonug¢landirilmamis projelerinin bulunmasi
durumunda, ilgili projelerini basari ile sonuglandirmadan yeni bir proje bagvurusunda
bulunamaz ve yeni bir projede gorev alamazlar. Lisansiistii tez projeleri bu kapsamin
disindadir.

Basvuru Tarihleri: Proje basvurulart BAP Komisyonu tarafindan her yilin ocak ay1 igerisinde
belirlenecek takvime bagli kalinarak http://ebap.mku.edu.tr internet adresinden kullanimda olan
Hatay Mustafa Kemal Universitesi BAP Koordinasyon Biriminin Otomasyon Sistemi (eBAP)
kullanilarak ger¢eklestirilir.

Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar I¢cin Aciklamalar: Detaylar1 Ek-1’de
verilmigtir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon
degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatilmasi ve proje
raporlarinin sunulmasi agagidaki ilkelere gore yiiriitiiliir:

>

Projelerin baglatilabilmesi i¢in, Oncelikle “Proje Destek Talebi Kabul Edilen
Arastirmacilarin Bap Koordinasyon Birimine Teslim Etmesi Gereken Belgeler”
dokiimaninda verilen agiklamalara uygun olarak gerekli belgeler BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir.

Projelerin baslama tarihi sdzlesmenin ilgili Rektdr Yardimcis: tarafindan onaylandigi
tarih olarak kabul edilir.

Gerekli olan projeler i¢in Etik Kurul Izin Belgelerinin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis niishasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yuriitiilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir Satin alma/harcama isleminin
baslatilabilmesi i¢in, dncelikle yiiriitiiclilerin sistem {izerinden olusturacaklari harcama
taleplerini elektronik ortamda, sistemin tirettigi harcama talebi dilekcesinin ¢iktisini ise
1slak imzal1 olarak en kisa stirede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur.
Birim tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama Onay belgesi diizenlenmeden herhangi
bir harcama igleminin baslatilmas1 veya varsa daha Onceden yapilmis herhangi bir
harcamanin 6denmesi miimkiin degildir.

Projelerin baglama tarihinden itibaren her 6 ayin sonunda ara rapor sunmak zorunludur.
Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 2 ay igerisinde,
arastirma sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun
olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporunu Proje Siirecleri Yonetim Sistemi {izerinden
BAP Birimine sunmalidir. Lisansiistli tez projeleri i¢in tezler de sonu¢ raporu olarak
kabul edilebilir.

Caligmanin BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair Uygulama Yd&nergesinin 40.
Maddesinde belirtilen ibareye yer verilmeyen rapor ve tezler degerlendirmeye alinmaz.
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» Proje ara/sonug raporlarinin siiresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim
edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu tiim projelere (Lisansiistii tez
projeleri harig) ait islemler durdurulur ve bu siirecte proje yiiriitiiciileri yeni bir projede
gorev alamazlar.

» Uyariya ragmen siiresi igerisinde rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz)
bulunan proje yiiriitiiciilerine uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama
Y o6nergesi Hiikiimlerine gére BAP Komisyonu tarafindan uygulanir.

Projelerin Siiresi: Bilimsel arastirma projeleri ek siirelerde dahil olmak {izere en ¢ok otuz alt1
ay igerisinde tamamlanir. Proje yiiriitliciilerinin gerekgeli talebi iizerine, BAP Komisyonu karar1
ile projeler i¢in otuz alt1 aylik siire asilmamak kosuluyla ek siire verilebilir. Ek siire taleplerinin
sOzlesmede belirtilen bitis tarihinden en geg iki ay dnce gerceklestirilmesi gerekir.

Lisansiistli Tez Projeleri i¢in verilen stireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal
ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii tez projeleri i¢in saglanacak mali
destekler, ilgili lisanstistii egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile
siirlidir. Ancak siire uzatimi verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, tez izleme
komitesinin onay1 ile en fazla alt1 aya kadar devam ettirilir.

Projeler Kapsaminda Cihaz, Makine, Techizat ve Alet Alim Giderlerinin Karsilanmasi:
Projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulan her tiirlii cihaz, makine, techizat ile alet ve ekipmanlarin
oncelikle Universitemizin birimlerinde calisir durumda olanlardan temin edilmesi, arizali
olanlarin ise proje biit¢esine bakimi ve onarim harca kalemi eklenerek calisir hale getirilmesi
beklenir.

Projeler Kapsaminda Talep Edilen Sarf Malzemelerin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
talep edilen her tirlii sarf malzemenin projede kullanilacak miktarlari, ambalaj sekilleri vs
konular1 materyal ve yontem kisminda detaylica bildirilmis olmas1 gerekir. Projelerin materyal
ve metot kisminda bildirilmeyen higbir sarf malzeme BAP tarafindan karsilanmaz. Ayrica biitce
gerekceleri kisminda da talep edilen sarf malzemelerin kullanim gerekgeleri ve miktarlar1 da
detaylica belirtilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda baski,
yazici ¢iktisy, fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutari
Yiiksek Lisans Projeleri i¢in 750 TL, Doktora Projeleri i¢cin 1000 TL ve diger projeler i¢in 500
TL ile sinirhdir. Ancak resmi nitelik tastyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane
vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama
dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler
kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
beklenir. Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan veya 6zel
egitim gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler i¢cin Komisyon tarafindan uygun
goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projeler Kapsaminda Istatistiksel Analiz Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda

ihtiya¢ duyulan Istatistiksel Analizlerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
beklenir. Ancak zorunlu durumlarda ve Komisyonun uygun goérmesi halinde bu amagla
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Odenebilecek hizmet alimlarinda destek limiti en fazla 750 TL ile sinirhidir. Proje yiiriitiiciistiniin
gerekgesini ayrintili olarak BAP Koordinasyon Birimine sunmus olmasi gerekir.

Projeler Kapsaminda Laboratuvar Analizleri Giderlerinin Karsilanmasi: Laboratuvar
analizi talebi bulunan projelerde analizlerin Oncelikle Teknoloji ve AR-GE Uygulama ve
Aragtirma Merkezi (MARGEM), Bitki Saghgi Klinigi Uygulama ve Arastirma Merkezi gibi
Universitemiz birimlerinde yaptirilmas1 beklenir. Ancak, istenilen analizlerin iiniversitemizde
yapilamamas1 durumunda, proje yiiriitiiciilerinin proje 6neri formunda bu hususu materyal ve
yontem kisminda bildirmesi gerekir.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi Giderlerinin Karsilanmasi: Kitap alimi talebi bulunan
projelerde, istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi ve bu kitaplarin alimina ihtiyag
duyulduguna dair Universitemiz Merkez Kiitiiphanesinden onayli bir yazinin alinmasi
zorunludur. Alinan kitaplar, proje bitiminde Universitemiz Merkez Kiitiiphanesine demirbas
olarak kayit edildikten sonra proje yiiriitiiciisiine teslim edilir.

Projeler Kapsaminda Bilgisayar Yazimu Giderlerinin Karsilanmasi: Oncelikli Alanlar
(ONAP) tiiriindeki projeler disindaki projeler kapsaminda, Microsoft Ofis iiriinleri, sunum
gelistirme yazilimlari, antiviris yazilimlari vb. nitelikteki genel kullanima yonelik yazilimlar i¢in
destek saglanmaz. Ancak, projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilim
giderleri i¢in destek saglanabilir. Yazilim talebi bulunan arastirmacilarin, bagvuru agamasinda
talep edilen yazilimla ilgili kapsamli bir gerek¢e yazilmali ve gerekgesinin BAP Komisyonu
tarafindan uygun gormesi zorunludur. Bilgisayar yazilimi talebi bulunan projelerde, istenilen
yazilimlarin projenin materyali olmasi ve bu yazilimlarin {iniversitemizde bulunmadigina veya
lisansin iiniversitemizde bulunmasi durumunda ise arastirmacinin ilgili yazilimi kullanma imkani
bulunup bulunmadigina dair Universitemiz Bilgi Islem Daire Baskanligindan onayli bir yazinin
alinmas1 zorunludur. Alinan yazilimlar, proje bitiminde Universitemiz Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 envanterine kayit edildikten sonra proje yliriitiiciisiiniin kullanimina sunulur.

Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinas1 ve Kamera Giderlerinin
Karsilanmasi: Proje bagvuru asamasinda, ilgili techizatin projenin ytiriitiilebilmesi i¢in zorunlu
ihtiya¢c olduguna dair gerek¢enin kapsamli izah edilmesi ve gerek¢enin BAP Komisyonu
tarafindan uygun goriilmesi durumunda bu tiir giderler igin destek saglanabilir. Ihtiyacin &tesinde
ozellikler tasidigi ve/veya fiyati uygun goriilmeyen talepler icin destek saglanmaz. Bu
kapsamdaki cihazlarin dncelikle Universitemiz birimlerinde ¢alisir durumda olanlardan temin
edilmesi, arizali olanlarin ise proje biitcesine bakimi ve onarim harca kalemi eklenerek calisir
hale getirilmesi beklenir.

Projelerle Ilgili Panel Diizenlenmesi: ONAP tiiriindeki projeler icin panel sistemi uygulanr.
Proje yiiriitiiciisiit BAP komisyon toplantisinda projesini savunur.

Kurum Mensubu Olmayan Arastirmacilarin Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Proje
ekibinde kurum disindan yer alan aragtirmacilar i¢in yolluk, yevmiye, ulasim, katilim {icreti vb.
herhangi bir tiirde seyahat giderleri icin mali destek saglanmaz. Ancak, 2547 Sayil1 Kanunun 40.
Maddesinin (b) bendine uygun olarak iiniversitemizde gorevlendirilen arastirmacilar i¢in bu
kisitlama uygulanmaz.

Proje Sonuclarmmin Yaymmlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler
uygulanir:
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>

>

Desteklenen ONAP proje sonuglarinin proje sonuclandiktan sonra en geg iki yil i¢inde
Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) ya da
Arts and Humanities Citation Index (AHCI) kapsamindaki dergilerde tam metin makale
olarak yayinlanmasi zorunludur.

Desteklenen GAP ve ARADEP proje sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki
yil icinde Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index
(SSCI), Arts and Humanities Citation Index (AHCI), Universiteleraras1 Kurul (UAK)
tarafindan dogentlik basvurusunda kabul edilen Alan indeksi ya da TUBITAK
ULAKBIM TR Dizin kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale olarak
yayinlanmasi zorunludur.

Sanat ve Tasarim alanindaki tiim projeler i¢in; performansa dayali ses veya goriintii
kayds; bilimsel yayinla veya kamu veya 6zel hukuk tiizel kisileri biinyesinde belgelenmis
ve uygulanmis bina, ¢evre, eser, mekan veya obje tasarimi; Tiirk Patent ve Marka
Kurumu tarafindan tescil edilmis her tiirlii proje ¢iktis1 veya sergi diizenlenmis olmasi
faaliyetleri de proje ciktist olarak kabul edilir. Proje ylriitiiciileri tarafindan ilgili
faaliyetin kapsami ve niteligini degerlendirmeye yetecek diizeyde kanitlayici belge(ler)
ile yapilacak basvuru sonrasinda, ilgili faaliyetin BAP Komisyonu tarafindan gegerli
say1lmasi1 durumunda, Sanat ve Tasarim alanindaki projeler i¢in ayrica herhangi bir yaymn
kosulu aranmaz.

Desteklenen TEZP, KARP, UAP ve GUP proje sonuglarmin proje sonuglandiktan sonra
en gec iki y1l icinde, Universitelerarast Kurul (UAK) tarafindan dogentlik basvurusunda
kabul edilen Uluslararasi Alan indeksi veya TUBITAK ULAKBIM TR Dizin
kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale olarak yayilanmasi zorunludur.
Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa dahi
yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amactyla kullanilabilir.

Sonuglarindan patent alinmis projeler igin yayin gergeklestirilmesi sart1 aranmaz.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri

>

>

Seyahat i¢cin ddenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢in Komisyon
tarafindan onaylanan biit¢ce tutarlarini asamaz.

Arazi/saha ¢alismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda her yiiz kilometreye;

v" binek araglar igin 7 litre benzin ya da motorin,

v’ arazi tipi araglar igin 9 litre benzin ya da yakit licreti 6denebilir.

Uyvgulama Tflkeleri: Destegin kullanilmasi icin asagidaki hususlarm yerine getirilmesi
zorunludur:

>

Proje basvurusunda seyahat gerekcesi, toplam kat edilecek kilometre, yiiriitiilecek
arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak istenen siire ve tahmini gider tutar1 detayl
olarak belirtilmelidir.

Eger yurtici veya yurtdist bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile
birlikte yiiriitiilecek bir caligma amaglaniyor ise, proje bagvurusu ekinde ilgili merkezden
alian ve calismanin igerigini yansitan davet/Isbirligi yazis1 sisteme yiiklenmis olmalidir.
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>

Seyahat tarihinden en az 15 giin Once, talep dilekcesi ve ekinde davet yazisi,
arastirmacinin bagli oldugu birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylart BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb) gibi gerekli tiim
hususlar agik¢a belirtilmelidir.

>

Katilimin ardindan, en ge¢ 15 giin igerisinde seyahat ile ilgili belgeler, ¢alisma bir
merkezde yiiriitilmiis ise ilgili merkezden alinan katilim ve faaliyet yazis1i BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesinin ve Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmis
bir katilim belgesi s6z konusu ise belgenin terclimesi ve pasaportun 6n yiizii ve girig-¢ikis
kaselerinin bulundugu sayfalariin fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

Mali mevzuat geregince, yurt dis1 arastirma amagli seyahatler i¢in yabanci dillerde
hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirkce terclimesi yapilmali ve imzali
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Katilimin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler
detayl olarak bildirilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kongre Katihmina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi: Yiiriitiilen
projeler kapsaminda iiretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak {izere,
uluslararasi diizenlenen Bilimsel Toplantilara katilim ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki
sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi kosullartyla desteklenebilir:

Destek ilkeleri

>

ONAP projeleri i¢in destek iist limitinin en fazla %10’unu ge¢memek iizere yolluk
destegi saglanir.

> ONAP projeleri disindaki diger proje tiirleri kapsaminda yurtici gorevlendirmelerde en

fazla 1000 TL, yurtdis1 gorevlendirmelerde ise en fazla 2000 TL destek saglanir.

» Proje ekibinde yer almayan arastirmacilar i¢in herhangi bir yolluk destegi saglanmaz.
Uygulama {lkeleri: Destegin kullanilmasi icin asagidaki hususlarm yerine getirilmesi
zorunludur:

» Proje bagvurusunda ilgili seyahat biitcesinin ongdriilmiis olmas1 gerekmektedir.

Proje Tiirlerine Gore Destek Limitleri: 2021 yil1 i¢in destek iist limitleri KDV dahil olarak
asagidaki gibidir:

» Genel Arastirma Projesi (GAP) :35.000 TL

» Yiiksek Lisans Tez Projesi : 12.000 TL

» Doktora /Tipta Uzmanlik/ Sanatta Yeterlik Tez Projesi ~ : 24.000 TL

> Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP) : 150.000 TL

» Arastirma Altyap1 Destek Projesi (ARADEP) : Ust Limit Yoktur

» Katiliml1 Arastirma Projeleri (KARP) : Ust Limit Yoktur

> Giidiimlii Projeler (GUP) : Ust Limit Yoktur

> Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projeler (UAP) : Ust Limit Yoktur
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> Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma projeleri (LOKAP) : 6.000 TL

Saglanabilecek Ek Biitce Limitleri ve Uygulamasi: Proje yiiriitiiciisiiniin gerekceli talebinin
BAP Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi durumunda proje tiirleri i¢in saglanabilecek ek
kaynak miktar1 destek {ist limitini gegmemek tizere ek biitge saglanabilir (Lisansiistii projeleri
harig). Projeler i¢in talep edilebilecek ek biitce tutar1 projenin biitcesinin % 30 unu gecemez. Ek
biitce taleplerinin s6zlesmede belirtilen bitis tarihinden en geg ii¢ ay énce BAP Koordinasyon
Birimine sunulmasi gerekir. Ek siire ve ek malzeme talepleri, projenin birinci ara raporunun
kabuliinden 6nce yapilamaz.

Tiim Proje Tiirleri icin Performansa Dayal Biitce Limiti Uygulamasi: Bilimsel
degerlendirme siireci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi
kosuluyla tiim destek programlar1 kapsaminda asagidaki kosullar1 saglayan proje ylriitiiciileri
icin performansa dayali yiiksek biit¢ce limiti uygulanmasi miimkiindiir.

Kategori_1: Aym proje ile TUBITAK Destek Programlarina basvuru yapilmis, bigimsel
degerlendirme siirecini gegerek bilimsel degerlendirme siirecinde en az C seviyesinde puan almis
ancak desteklenmesi uygun bulunmamis tiim projeler i¢in biitce destek limiti %25’e kadar
artirilabilir.

Kategori 2: Aym proje ile TUBITAK Uluslararas: Isbirligi kapsaminda herhangi bir destek
programina yiiriitiicli olarak bagvuru yapilmis, bigcimsel degerlendirme siirecini gecerek bilimsel
degerlendirme siirecinde desteklenmesi uygun bulunmamis tiim projeler i¢in biitge destek limiti
%350’ye kadar artirilabilir.

Aciklama: Yukarida belirtilen kosullar: saglamak amacuyla kullanilacak proje faaliyetlerinin
son iki y1l icerisinde gerceklestirilmis olmasi zorunludur.

Kategori 3: SCI, SCI-Exp, SSCI, AHCI veya ESCI indekslerinde taranan dergilerde
yayimlanmis 6zgilin arastirma makaleleri kapsamaktadir. Bu kapsamda proje basvuru tarihinden
itibaren son iki yil igerisinde yayimlanmis makaleler dikkate alimir ve arastirmacilar ayni
yayinlarini yalnizca bir proje bagvurusunda kullanilabilirler.
» Kullanilacak makalelerin yayimlanmis olmasi sarttir. DOI numarasi bulunsa dahi,
yayimlanmamis, basim bilgileri kesinlesmemis yayinlarin kullanilmast miimkiin degildir.
» Bagvuruda kullanilacak yayinlarin iiniversitemiz eBAP sistemine eklenmis olmasi
zorunludur.

Kategori 4: Yiiksekogretim kurumlar disinda kalan diger kurumlar tarafindan fon destegi
saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmig bilimsel arastirma projelerini kapsamaktadir.

» Bu kapsamda, yiiriitiiciiliigiinii ilgili arastirmacinin yaptig1, bilimsel degerlendirme stireci
sonucunda ulusal veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak biitce destegi saglanmis olup
(PTI disinda biitgesi 50.000 TL nin altinda olan projeler harig), bilimsel esaslara uygun
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olarak yiiriitiilmiis ve sonug¢ raporu yetkili mercilerce basarili bulunarak son iki yil
igerisinde kapatilmis arastirma projeleri dikkate alinir.

» Kurum dis1 destekli bir proje, yalnizca projenin yiiriitiiciiligiinii yapmis arastirmaci
tarafindan kullanilabilir.

» Bagvuruda kullanilacak kurum dis1 destekli projenin iiniversitemiz eBAP sistemine
eklenmis olmas1 zorunludur.

» Aragtirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, aragtirmacilarin ve 6grencilerin arastirma
kiltiiriiniin desteklenmesine yonelik projeler, 6grenci projeleri ile sosyal sorumluluk ve
etkinliklere yonelik projeler yliksek biitce limiti uygulamasi kapsami digindadir.

Kategori S: Ulusal veya Uluslararasi tescil edilmis patentleri kapsamaktadir.

» Bu kapsamda son iki yil igerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

» Bir patent, hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin mutabik kaldigi ve hak
sahipligi bulunan sadece bir aragtirmaci tarafindan kullanilabilir.

» Bagvuru yapacak aragtirmacinin bulus sahipleri arasinda yer almas1 ve tescil belgesinde
adres olarak Hatay Mustafa Kemal Universitesini gdstermis olmasi zorunludur.

» Bagvuruda kullanilacak patentin {iniversitemiz eBAP sistemine eklenmis olmasi
zorunludur.

Projeler kapsaminda asagidaki kosullardan birisini saglayan proje viiriitiiciileri icin aym
proje tiiriinde bir dahaki basvurusu icin destek limitleri %30’ a kadar artirilabilir.

» Kategori 3 kapsaminda bir adet Q1 veya Q2 kategorisinde ya da 2 adet Q3 veya Q4
kategorilerinde yayin yapmis olmak.

> Kategori 4 kapsaminda biitgesi 360.000 TL’ye kadar olan (PTI demeleri harig) olan bir
projeyi basarili olarak kapatmis olmak.

Projeler kapsaminda asagidaki kosullardan birisini saglayan proje viiriitiiciileri icin destek
limiti %50°’ve kadar artirilabilir.

» Kategori 3 kapsaminda en az bir tanesi Q1 veya Q2 kategorisinde olmak lizere Q
kategorilerinde toplamda 3 adet yayin yapmis olmak.

> Kategori 4 kapsaminda biitgesi 720.000 TL’ye kadar (PTI édemeleri harig) bir projeyi
basarili olarak kapatmis olmak.

» Kategori 5 kapsaminda ulusal tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

» Bukapsamda son iki yil i¢erisinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir ve arastirmacilar

ayn1 vayinlarini valnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler.

Projeler kapsaminda asagidaki kosullardan birisini saglayan proje viiritiiciileri icin destek
limiti iki katina kadar artirilabilir.

» Kategori 3 kapsaminda en az ti¢ adet Q1 veya Q2 kategorisinde ya da en az 4 adet Q3
veya Q4 kategorilerinde yayimn yapmis olmak.
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> Kategori 4 kapsaminda biitgesi 720.000TL ve iizerinde olan (PTI 6demeleri harig) bir
projeyi basarili olarak kapatmis olmak.
» Kategori 5 kapsaminda uluslararasi tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

A.PROJE TURLERI ILE iLGIiLi ILKELER

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Tanmm ve Kapsami: Genel Arastirma Projeleri, Hatay Mustafa Kemal Universitesi dgretim
iiyeleri ile doktora ile tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik ile
sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini igeren projelerdir.

Degerlendirme ilkeleri: Enstitiilere sunulan Yiiksek Lisans ,Doktora ve Uzmanlik Tez 6nerileri
konularinda Genel Arastirma Proje Onerisi sunulamaz.

Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje grubu dikkate alinarak ilgili Komisyon iiyesi
tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Proje, degerlendirilmek iizere en az biri diger
tiniversitelerden olmak {izere iic hakeme gonderilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme
raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda
dretilen bilimsel yaymm ve diger c¢iktilarnn da dikkate alarak projenin desteklenip
desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan ¢aligmalar1 igeren ara raporlar
alt1 aylik dénemlerde, sonug raporu ise proje protokoliinde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg
2 ay icerisinde BAP Otomasyon Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonug
raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli gordigi
durumlarda hakemlerin goriislerine de basvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar
verebilir.

2. ARASTIRMA ALTYAPI DESTEK PROJELERI (ARADEP)

Tamm ve Kapsam: Arastirma Altyap: Destek Projeleri, Universitenin arastirma alt yapisinin
gelistirilmesi ve mevcut aragtirma alt yapisinda var olan nitelikli makine ve teghizatin bakim,
onarim ve kalibrasyonlariin yapilarak arastirma alt yapisinin iyilestirilmesi amaciyla sunulan
ve bilimsel bir ¢iktis1 olan projelerdir.

Degerlendirme ilkeleri: Alt yap: projeleri, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
yoluyla dogrudan Komisyona sunulur ve komisyon tarafindan degerlendirilir.

Yiiriitme ve Sonuc¢landirma Siireci: Alt yap1 projesi kapsaminda yapilan ¢aligmalari igeren ara
raporlar alt1 aylik donemlerde, sonug raporu ise proje protokoliinde belirtilen bitis tarihini izleyen
en geg 2 ay igerisinde BAP Otomasyon Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur.
Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir.

3. ONCELIKLI ALAN ARASTIRMA PROJELERI (ONAP)

Tanmm ve Kapsami: Oncelikli Alan Arastirma Projeleri, Bilim ve Teknoloji Yiiksek
Kurulu’nun belirledigi, BAP Komisyonu tarafindan 6nerilen ve Rektor tarafindan onaylanan
oncelikli alanlarda, diger destek programlarindan daha yiiksek biit¢e ile desteklenebilen
projelerdir.
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Basvuru On Kosulu: Bu destek programi i¢in bagvuru yapacak arastirmacinin daha énce en az
bir biiyiik 6lgekli projeyi (TUBITAK 1001, 1003, AB destekli arastirma projesi veya dengi)
yliriitmiis, bagartyla kapatmis ve bunu belgelemis olmasi zorunludur.

Degerlendirme Tlkeleri: Bu kapsamdaki projelerin en az iki merkezli ve ¢ok disiplinli olmasi
tercih nedenidir. Projeyi degerlendirecek hakemlerden en az ikisinin liniversite disindan olmasi
zorunludur. Proje yiiriitiiclisiiniin projesini BAP komisyonu oniinde sozlii olarak savunmasi
istenir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, sunum/panel sonucunu, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel ¢iktilar1 da dikkate
alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonu¢landirma Siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

4. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZP)

Tanmm ve Kapsami: Lisansiistii Tez Projeleri, Yiiksek Lisans (YL), Doktora (D), Tipta
Uzmanlik (TU), Dis Hekimliginde Uzmanlik (DHU), Eczacilikta Uzmanlik (EU) ve Veteriner
Hekimlikte Uzmanlik (VHU) ile Sanatta Yeterlik (SY) egitimi programlarinda, lisansiistii tez
Onerisi ilgili Enstitii/Fakiilte yonetim kurulu tarafindan kabul edilen ve tez danigmanlari
tarafindan yonetilen arastirma projeleridir.

Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansiisti c¢alismanin  yiritildigi
enstitliniin/fakiiltenin yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gerceklestirilir. Bu kapsamda
yalnizca, normal egitim-0gretim siiresi igerisinde bulunan lisansiistii tez ¢aligmalari i¢in destek
saglanir. Tez program Onerisi Enstitii yonetim kurulu karari ile onaylandig: tarihten itibaren
Yiiksek Lisans Tez Projesinin 3 ay igerisinde ve Doktora/Uzmanlik/Sanatta Yeterlilik Tez
Projesinin 6 ay igerisinde BAP’a sunulmas1 gerekmektedir.

Degerlendirme ilkeleri: Lisansiistii tez proje dnerileri BAP otomasyon sistemine yiiklendikten
sonra ilgili Komisyon Uyesi tarafindan konu uzmanlari arasindan segilen iic hakeme génderilir.
Zorunlu olmadik¢a bu hakemlerin iiniversite igerisinden secilmesi beklenir. BAP Komisyonu,
gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiirtittiikkleri BAP
projeleri kapsaminda {iretilen bilimsel yaym ve diger ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan ¢aligmalar1 igeren ara raporlar
altt aylik donemlerde otomasyon sistemi ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje
caligmas1 tamamlandiginda sonug¢ raporu olarak, tezin jiiri ve Enstitii Miidiirii tarafindan
onaylanan bir niishas1t BAP Koordinasyon Birimine sunmasi beklenir. Tez jiirisi tarafindan Tezin
baslhiginda degisiklik yapilmasi durumunda bu degisikligin yapildigin1 gosteren Tez Savunma
Tutanag1 veya ilgili belge de BAP birimine sunulur. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen tezler degerlendirmeye alinmaz.
Lisanstistii Tez Projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal
ek stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii tez projeleri icin saglanacak mali
destekler, ilgili lisansiistii egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile
stirlidir. Stiresi igerisinde tamamlanamayan lisansiistii tez projelerinin otomasyon sistemi
tizerinden sonug raporu yiiklenebilir.

Projenin Iptali ve Proje Tiiriiniin Degistirilmesi: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim
Yo6netmeligine gore ilgili 6grencinin 6grenciliginin sonlandirilmasi veya 6grencinin basarisizligi
nedeniyle proje caligmasinin tamamlanamamas1 durumunda, proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli
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talebi ilizerine bu tiirdeki projeler BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir. Bununla birlikte,
proje ylriitiiciisii tarafindan elde edilmis verilerin sonug raporu olarak sunulmasi amaciyla, ilgili
proje genel arastirma projesine ¢evrilebilir. Ancak, proje siiresi ilgili BAP yonetmeligindeki
yasal stire ile sinirli tutulur. Proje iptali ve/veya proje tiiriiniin degisiklik onerisine ait dilek¢eye
ilgili Lisansiistli 6grencisinin 6grencilikle ilisiginin kesildigine dair Enstitii karar1 eklenerek BAP
birimine EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) iizerinden gonderilmesi gerekmektedir.
Basarisizliklar1 nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii 6grencileri, sliresiz
olarak BAP Birimi lisansiistii tez projesi desteklerinden faydalandirilmazlar.

5. KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (KARP)

Tanimi ve Kapsamu: Katilimli Arastirma Projeleri, Hatay Mustafa Kemal Universitesi mensubu
arastirmacilarin ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluslarin katilimi ile hazirlayacaklari
arastirma projeleridir. Bu tiir projelerde, isbirligi yapilan kurulusun proje biitcesine belirli bir
oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya liniversitemizde bulunmayan
aragtirma altyapilarii proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni veya nakdi katki saglamasi
beklenir.

Basvuru Siireci: Bu projeler icin, projenin tarafi olan akademik personel ve kurulusun bir
personeli ortak yiriitiicii olabilir. Ancak, ilgili kurulustan aragtirmacilar BAP Koordinasyon
Birimine yapilan proje basvurusunda arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje bagvurusunda, GAP
Projelerinde istenen hususlara ilave olarak asagidaki belgelerin de saglanmasi istenir:

a. Proje Ortaklik Sézlesmesi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulugun
yetkilisi arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve
smai miilkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylagimina yonelik konularin belirtildigi
sozlesmedir.

b. Proje Bagvuru Formu: Basvuru formunda, GAP projelerinde istenen hususlara ilave olarak,
projede yer alan kurulusun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basar1 dl¢iitleri, proje
yonetimine iliskin bilgiler, olasi riskler ve B plani, yaygin etki, isbirligi yapilacak kurum veya
kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yap1 katkis1 ve taraflar agisindan beklenen katma
degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.

Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanan tiim makine ve teghizatlar, liniversitemiz demirbag envanterine kay1t edilir.

Degerlendirme ve Yiiriitme Siireci: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje grubu
dikkate alinarak, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen ii¢ hakeme gonderilir. Hakemlerden en
az ikisinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirilmesinde
hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna sozlii sunum yapmalari
istenebilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, sunum/panel sonucunu, proje ekibinin akademik
performanslarin ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel ¢iktilar1 da dikkate
alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje i¢eriginde ve ortaklik sézlesmesinde revizyon
yapilmasint talep edebilir, sdzlesme ile ilgili olarak iiniversitemiz Hukuk Miisavirliginden gortis
talep edebilir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer
alabilir. Gerektiginde arastirmanin bir boliimii liniversite disi proje ortaginin belirleyecegi
arastirma ortaminda gerceklestirilebilir ve {iniversite arastirmacisina arastirma i¢in gerekli olan
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lojistik olanaklarin bir kismi veya tamami dis ortak¢a karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli
goriilen diger hususlar da ortaklik s6zlesmesinde belirtilmelidir.

7. GUDUMLU PROJELER (GUP)

7.1. Universite Giidiimlii Projeleri:

Tammi ve Kapsami: Giidiimlii Projeler, bolgemiz ve/veya iilkemiz sorunlarinin acil olarak
¢oziimiine yonelik Hatay Mustafa Kemal Universitesinin konu uzmam bilim insanlarina
hazirlatacagr ve bagvuruyu takiben 5 (bes) giin igerisinde Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan degerlendirilen ve desteklenen ¢agrili projelerdir.

Basvuru: Proje basvurulari, Rektor veya BAP Komisyonunun teklifi ile veya BAP Komisyonu
tarafindan duyurulan arastirma konulari, kosullar1 ve takvime uygun olarak gergeklestirilir.
Gudiimlii proje ¢agrilarinda 6gretim iiyeleri sadece bir proje Onerisi ile bagvurabilirler. Bagvuru
tarihleri BAP komisyonu tarafindan belirlenerek ¢agriya ¢ikilir.

Degerlendirme Ilkeleri: Basvurular, BAP Komisyonu tarafindan basvuru kosullarmni saglayip
saglamadiklar1 yoniinde 6n incelemeden gegirilir ve kosullar1 saglayan proje ekiplerinden sozlii
sunum talep edilir, gerektiginde hakem degerlendirmesine basvurulur. BAP Komisyonu, gelen
hakem raporlarini, proje sunumu degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittiikkleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel ¢iktilar1 da dikkate
alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve sonu¢landirma siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

7.2. Universite-Sanayi isbirligi Giidiimlii Projeleri:

Tanim ve Kapsami: Proje ylriitliciilerinin bir sanayi kurulusu ile miisterek yiirtttiikleri,
biit¢esinin belirli bir boliimiiniin ilgili sanayi kurulusu tarafindan karsilandig1 ¢cagrili projelerdir.
Bu projeler ile tiniversitelerdeki bilgi birikimi ve teknolojinin, Tiirkiye’de yerlesik olan ve proje
sonuglarini Tiirkiye’de uygulamayi taahhiit eden kuruluglarin ihtiyaglar: dogrultusunda, {iriine ya
da siirece doniistiiriilerek sanayiye aktarilmasi yoluyla ticarilestirilmesine katki saglamak
amaclanmaktadir. Miisteri Kurulus olarak anilan 6zel sektér kurulusu ve Yiiriitiici Kurulus
olarak anilan Hatay Mustafa Kemal Universitesi bir Isbirligi S6zlesmesi imzalayacaktir.

Basvuru: Proje basvurulari, Rektor veya BAP Komisyonunun teklifi ile veya BAP Komisyonu
tarafindan duyurulan aragtirma konulari, kosullar1 ve takvime uygun olarak gergeklestirilir.
Universite Sanayi-Giidiimlii proje Cagrilarindan dgretim iiyeleri sadece bir proje Onerisi ile
bagvurabilirler. Bagvuru tarihleri BAP komisyonu tarafindan belirlenerek ¢agriya ¢ikilir.

Degerlendirme flkeleri: Basvurular, BAP Komisyonu tarafindan basvuru kosullarini saglayip
saglamadiklar1 yoniinde 6n incelemeden gegirilir ve kosullar1 saglayan proje ekiplerinden sozlii
sunum talep edilir, gerektiginde hakem degerlendirmesine bagvurulur. BAP Komisyonu, gelen
hakem raporlarini, proje sunumu degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel ¢iktilar1 da dikkate
alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve sonuclandirma siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

8. Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projeleri (UAP):
Tammi ve kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin uluslararast diizeyde taninmis
siralama sistemlerinde diinyanin 6nde gelen tiniversitelerinde veya alaninda uluslararasi diizeyde
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taninan Onemli arastirma merkezindeki ilgili arastirmacilarla isbirligi icerisinde yiiriitecekleri
arastirma projeleridir.

Bu kapsamda, bulunulan yil veya onceki yilda ARWU (Academic Ranking of World
Universities) veya THE (Times Higher Education World University Rankings) siralama
sistemlerine gore genel diinya siralamasinda veya projenin konusuyla uyumlu arastirma
alanlarina gore yapilan siralamalarda ilk 1000°de yer alan iiniversitelerde yiiriitiilecek aragtirma
projeleri desteklenir.

Bu kapsamda yiiriitiilecek ¢alismalar i¢in yurtdisindaki arastirma kurumunda bulunulacak siire
en az 4 hafta en fazla 6 ay ile smirhidir. Ancak, yurt digindaki arastirma kurumunda
bulunulmasima yonelik saglanacak mali destekler en fazla 90 giin ile smirlidir. Bu destek
programi kapsaminda, yurt disinda bulunmaya yonelik aragtirma amagh seyahat destegi proje
ekibinden en fazla 2 arastirmaci i¢in saglanir.

Basvuru Siireci: Basvuru, destek programima 06zel olarak hazirlanmis basvuru formu
kullanilarak ¢aligmanin baglayacag: tarihten en az 3 ay Once gerceklestirilmelidir. Bagvuru
asamasinda caligmanin yiiriitiilecegi kurulustan alinmis davet/igbirligi yazisinin ve Birim
Uygunluk Formunun sisteme yiiklenmesi ve desteklenmesine karar verilen basvurular i¢in bu
belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasinin
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Arastirmacilarin, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen ve projenin konusu ile ilgili alanda
diinyanin 6nde gelen arastirma merkezleri ile isbirligi yapmak iizere bu destek programindan
faydalanmalar1 da miimkiindiir. Ancak, isbirligi yapilmak istenen merkezin BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen merkezler listesinde yer almamasi durumunda, arastirmacilar oncelikle
ilgili aragtirma merkezinin tanitimi, arastirma ve arastirmaci alt yapisi, merkezin bilimsel
basarilar1 ve 6nemi konularini igeren bir raporu da eklemek suretiyle BAP Komisyonuna dilekge
ile bagvurmak suretiyle ilgili merkezin destek programi kapsamina alinmasi hususunda talepte
bulunmalar gereklidir. BAP Komisyonu tarafindan yapilacak degerlendirme neticesinde uygun
goriilen merkez de listeye eklenecek ve aragtirmacinin bagvuru yapmasina imkan saglanacaktir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje oOnerileri, Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilir. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden BAP
Komisyonuna s6zlii sunum yapmalari talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlar ile
arastirma sonucunda bilimsel yaymn iiretilmesi, patent veya fikri miilkiyet tescili potansiyeli
bulunup bulunmadigi gibi hususlarin yani sira proje ekibinin akademik performanslarimi ve
yiiriittiikleri diger BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonu¢landirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan ¢aligmalar1 igeren ara raporlar
alt1 aylik donemlerde BAP otomasyon aracilig1 ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje
bitiminde ise BAP Komisyonu tarafindan belirlenen proje tiiriine 6zel Proje Sonug¢ Raporu ve
caligmanin yapildigr kurumdan alinacak faaliyet yazis1 Otomasyon Sistemi aracilig ile Birime
sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak
Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine basvurarak ve/veya arastirmacinin
BAP Komisyonuna sunum yapmasini da isteyerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina
karar verebilir.

Caligmalar kapsaminda bilimsel yayn tiretilmesi veya patent alinmas1 durumunda iiniversitemiz
mensubu arastirmacilarin Hatay Mustafa Kemal Universitesi’ni adres gostermeleri zorunludur.

9. Lisans Ogrencisi Katilimh Arastirma projeleri (LOKAP):
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Tanim ve Kapsamu: Universitemizin lisans diizeyinde egitim verilen programlarina kayitl olan
ogrencilerin AR-GE Kkiiltiirlerinin olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine Ozendirilmesi ve
arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan arastirma projeleridir. Yiriitiiciligtini
Ogretim iiyelerinin tstlendigi bu projelerde yalnizca BAP Komisyonu tarafindan belirlenen
kosullar1 saglayan lisans 6grencileri arastirmaci olarak gorev alabilir.

Basvuru ve Destekleme Tlkeleri: Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek igin asagidaki
hususlarin saglanmasi zorunludur:

1. Ongériilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur.

2. Projelerde arastirmaci olarak gorev alacak 6grencilerin ikinci siniftan itibaren, egitimlerinin
normal siiresinin i¢inde ve en az 2.70 not ortalamasina sahip olmalar1 zorunludur.

3. Proje siiresi en az 6 ay, en fazla 12 ay araliginda olmalidir.

4. Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yiiriitiilebilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan sarf
malzemesi, alet, techizat, hizmet alimina yonelik giderler ve yurt i¢i kongre/sempozyum katilimi
icin mali destek saglanir. Bu kapsamda, bilgisayar ve yazict gibi giderler i¢in mali destek
saglanmaz.

5. Bu tiirdeki projeler i¢in ek biitge destegi saglanmaz.

6. Ogretim {iyelerinin bu tiir projelerdeki gorevleri diger projelerde alabilecekleri gorevlerin
sayisinin belirlenmesinde dikkate alinmaz.

Basvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak gorev alacak 6grenciler i¢in giincel tarihli
Ogrenci belgelerinin otomasyon sistemine yiliklenmesi ve yiiriitiicii tarafindan doldurularak
imzalanan Proje Oneri Formunun BAP birimine teslim edilmesi zorunludur.

Degerlendirme: Proje Onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara
baglanir. Ancak, Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de bagvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

Yiiksek Lisans ve Doktora Tez Projelerinde Burs Destegi Sartlari:
» Danigman hocanin son iki yilda Q1 ve Q2 indeks kategorisinde en az bir yayinin veya Q3
ve Q4 indeks kategorisinde yer alan dergilerde en az iki yayinin olmasi gerekmektedir.
» Tez program oOnerisi Enstitii yonetim kurulu karar ile onaylandigi tarihten itibaren
Yiiksek Lisans Tez Projesinin 3 ay igerisinde ve Doktora Tez Projesinin 6 ay icerisinde
BAP’a sunulmasi gerekmektedir.
> Yalmzca HMKU’de yiiksek lisans veya doktorasina devam eden dgrencilere destek
verilir.
Burs miktarlar1 Yiiksek Lisans projeleri i¢in en fazla 6 ay ve Doktora projeleri i¢in ise
en fazla 12 ay siireyle aylik 400 TL olarak verilir. Burs desteginden Teze baglamis
ogrenciler yararlanir.
Bursiyer 40 yasindan giin almamis olmalidir.
Bursiyerin bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmasi sarti aranir.
Yiiksek Lisans veya Doktora Tez Projesiyle es zamanli olarak TUBITAK yurtici
lisansiistii burs programi bursiyeri olmamalidir.
Bursiyer sadece kendi Yiiksek Lisans veya Doktora Tez Projesinden burs destegi alabilir.
Bursiyer Tiirkiye'de ikamet etmelidir.
Danigman 6gretim tiyesinin sadece bir 6grencisine burs verilebilir.

A\
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EK-1. PROJE BASVURUSU GERCEKLESTIRECEK ARASTIRMACILAR ICIN
ACIKLAMALAR

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek icin Oneriler

» Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim iiyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya
esdeger egitimini tamamlamis arastirmacilar oldugunu géz 6niinde bulundurunuz.

> Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Bilgi sistemi bilgilerinin eksiksiz
olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz.

» Projede yer alacak, yurt iginden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve dgrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zge¢mis
dosyalarini temin ediniz.

» BAP Koordinasyon Birimi Proje Siirecleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje
tiirline uygun Proje Bagvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina
dontstiiriiniiz.

» Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tim malzemelerin teknik

ozelliklerini igeren Teknik Sartname Dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayl bir yazi1 aliniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje biitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatini1 ve
KDYV oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Eger c¢aligmanin belirli kisimlart baska bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili
merkezden kabul yazis1 temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.
Yurtdisinda yapilmasi planlanan arastirmalar i¢in ilgili kurum ve kuruluslardan izin
belgesini temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Y
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B. Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi
bir projenin ekibinde yer alacak {iiniversitemiz mensubu arastirmacilarin, Akademik Bilgi
sistemindeki bilgilerini tiimiiyle giincellemeleri zorunludur.

Yurt i¢cinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zgegmis
dosyalarinin bagvuru esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu olan Belgeler

Bagvurularda Proje tiirline gore sisteme yliklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir.
Bagvurularda kullanilacak Proje Bagvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi
standart formlar eBAP Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir. Aragtirmacilarin
basvuru yapacaklari destek programina uygun formlar1 kullanmalar1 zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler
» Proje Basvuru Dosyasi: eBAP iizerinden proje tiirline uygun basvuru formu indirilmeli
ve tlim bilgi alanlar1 eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

17
17 Subat 2021



> Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin projeye uygun olarak alimus
12 aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir.

» Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmet
alimlarma yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar sisteme yiliklenmelidir.
Yalnizca seyahat destegi talep edilen proje bagvurularinda proforma fatura veya teklif
mektubu talep edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplar ile ilgili agiklama
ilerleyen kisimlarda verilmistir.

» Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlar1 i¢in
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen
basliklarda agiklanmustir.

2. Proje Tiirlerine Gore Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

> Genel Arastirma Projeleri, Oncelikli Alan Projeleri ve Katihmh Arastirma Projeleri
f¢in: Daha o6nce yiiriitiilerek basarili bir sekilde kapatilmis bir TUBITAK projesinde
(1002 ve PTI disinda biitgesi 50.000 TL’ nin altinda olan projeler haric) yiiriitiicii veya
AB destekli arastirma projesinde yiiriitiicii veya arastirmaci olarak gorev aldigina dair
resmiyet arz eden bir belge, TUBITAK ULAKBIM tarafindan yaym destegi saglanan ISI
indekslerinde (SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan dergilerde yayimlanan 6zgiin veya
derleme sinifindaki tam metin makaleleri gosteren belge ile ulusal veya Uluslararasi tescil
edilmis patentleri gosteren belge sisteme yiiklenmelidir.

> Katihmh Arastirma Projeleri I¢in Ortakhk Sozlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi
yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen isbirligi protokolii imzalanmis olarak
pdf formatinda sisteme ytliklenmelidir.

> Lisansiistii Tez Projeleri Icin Istenen Belgeler: ilgili lisansiistii tez caligmasinin
yiriitiildigi enstitli/fakiilte tarafindan tezin kabul edildigini gosteren Yonetim Kurulu
Karar1 ve 6grenci belgesi bagvuru asamasinda pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

Z}. Performansa Dayal Olarak Yiiksek Biitce Limiti ile Basvuru Gergeklestirilen Projeler
Icin

> TUBITAK veya AB Horizon Proje Basvurusuna dayal1 olarak, yiiksek biitce limiti ile
bagvuru yapilan projeler i¢in, bagvurunun bigimsel incelemeden gecerek bilimsel
degerlendirme asamasinda desteklenmesinin uygun bulunmadigini gosteren belge
sisteme yiiklenmelidir. TUBITAK Proje basvurularimin C seviyesinde puan ile
reddedilmis olmasi ve sunulacak belgelerin bu hususu dogrulamaya yeterli diizeyde bilgi
icermesi zorunludur.

» Diger kurumlarca desteklenerek basariyla kapatilmis projelere dayali olarak yiiksek biitce
limiti ile basvuru yapilan projeler icin, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile
aragtirmacinin yiriitiicli olarak gorev yaptigini ve proje biitgesini gdsteren belgeler
sisteme yiiklenmelidir.

» Tescil edilmis patentlere dayali olarak yiiksek biitce limiti ile bagvuru yapilan projeler
icin, patent tescil belgesi ile hak sahibi olan kurum mensubu diger patent sahiplerinin
muvafakat verdigine dair Beyan Formu Birime teslim edilmelidir. Patent bagvurusunda
bulunan arastirmaci sayis1 birden fazla ise i¢lerinden sadece biri bu haktan yararlanabilir.

» ISl indekslerinde taranan dergilerde gerceklestirilen yayinlara dayali olarak yiiksek biitce
limiti ile yapilan bagvurularda, ilgili yaymlarin dogrulugu ve bu yaynlar ile kosullarin
saglanip saglanmadigi Akademik Bilgi sistemi ile eBAP iizerinden otomatik olarak
kontrol edildiginden, bu tiir durumlar i¢in ek bir belge talep edilmemektedir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura
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Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitceyi olustururken, ihtiyac
duyulan her tiirlii mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur.
Ilgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

>
>
>
>

Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

Ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayn1 veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve iicretler,

Ilgili meslek odalar tarafindan belirlenmis fiyatlar,

Piyasada ihale konusu mal1 iireten ya da pazarlayan gergek veya tiizel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarmni, birim
fiyatin1 ve vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje
blitcelerini temin edecekleri proforma faturalar1 temel alarak belirlemeleri ve basvuru
asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalar1 gereklidir.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

>

Onerilen projelerin etik kurallara uygun ve orijinal olmasi gerekir. Ayrica gerekli tiim
yasal izinleri almak proje yiriitiiciisiiniin sorumlulugundadir. Projenin bagvuru
asamasinda etik kurula basvuru yapildigin1 gdsteren belge yeterlidir. Ancak projenin
yiriirliige girmesi i¢in etik kurul onay belgesinin alinmis olmas1 ve sisteme yiliklenmesi
zorunludur.

Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin
Etik Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin
(insanlarin) katilimiyla, her tiirlii anket, test, 6lgek, miilakat, gézlem, resim, ¢izim, video
film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama yontemleriyle yapilacak bilimsel aragtirma
ve calismalarda, HATAY Mustafa Kemal Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Bilimsel
Arastirma ve Yayin Etigi Kurulundan onay alinmis olmasi zorunludur.

Tip, Dis Hekimligi ve saglik alanlarinda ytirtitiilecek projelerde, ¢alismanin igerigine gore
Girisimsel ya da Girisimsel Olmayan Etik Kurulundan Onay Belgesinin alinmis olmasi
zorunludur.

Etik kurul onay1 gerektiren projeler igin proje yiirlitiiciilerinin son 12 ay icerisinde alinmis
Etik Kurul Onay belgesini bagvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine karar verilen
projeler i¢in ilgili belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasin1t BAP
Koordinasyon Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan ashi goriilmek suretiyle kopyast alinip belgenin ash
arastirmaciya iade edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylan fle flgili Yardima Bilgiler

>

Proje bagvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar iizerinde
ylriitiilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalar1 ve ilgili mevzuatta agiklanan
kurallar dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlari ile ilgili mevzuatta
aciklanan kosullarda  bagvurunun  niteligine gore belirlenen  yerde,
gerceklestirilebilecegine dair Etik Kurul’un olumlu kararim gosteren yazidir. Ulkemizde
insanlar iizerinde yapilacak klinik arastirmalarda Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
(TITCK)’ ndan da (http://www.titck.gov.tr/) izin alinmas1 gereklidir.

“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y&6netmelik™ te yer alan ilag,
tibbi ve biyolojik iiriinler ile bitkisel {iriinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari
Yonetmeligi’'nde aciklanan tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak ¢alismalar igin
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HATAY Mustafa Kemal Universitesi “Klinik Arastirmalar Etik Kurul” onay1 ve TITCK
izni gereklidir.

> “Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y®énetmelik” kapsaminda
bulunan biyoyararlanom ve biyoesdegerlik c¢alismalarinda  “Biyoyararlanim-
Biyoesdegerlik Calismalar1 Etik Kurul” onay1 ve TITCK izni alimmalidir.

> “llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y®6netmelik ile Tibbi Cihaz
Klinik Arastirmalar1 Y &netmeligi’ne gore yapilacak aragtirmanin/¢aligmanin yiiriitiilmesi
icin sorumlu aragtirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya doktora
egitimini tamamlamis hekim veya dis hekimi olmas1 gerekli oldugundan, Etik Kurul
Onay belgesinde ve basvurusu yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve
proje yuriitiiciisii aynt olmalidir.

> “Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Calismalari ile Klinik
Arastirmalart Hakkinda Yonetmelik” kapsamina gore goniilliiler iizerinde yapilacak
akademik ¢alismalarda Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasini
takiben TITCK’na basvuru yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu ¢alismalarda ayni
zamanda proje yliriitliciisii olmas1 gereken sorumlu arastirmaci, ¢alisma veya arastirma
konusu ile ilgili dalda, calisma veya arastirmanin gerektirdigi seviyede egitimini
tamamlamis, calisma veya arastirmay1 yiiriitecek kisi olup, basvurusu yapilan proje ve
izin belgesindeki bagligin ayni olmasi istenmektedir.

> Insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gozlemsel
calismalari, anket calismalarini, dosya ve goriintii kayitlart gibi retrospektif arsiv
taramalart dahil olmak iizere girisimsel olmayan c¢alismalari iceren projelerin
basvurusunda da Girisimsel Olmayan Klinik Arastirmalar Etik Kurulundan onay
alimmalidir.

> Insan beden biitiinliigiine miidahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullanilmadigi,
gbzlemsel ve betimsel nitelikte (Olgek/skala caligsmalari, anketler, dosya taramalari,
sistem-model gelistirme ¢alismalari, veri kaynaklar1 taramasi, web lizerinden yapilan
anketler gibi) insanlarla yiiriitillen arastirma projelerinde HATAY Mustafa Kemal
Universitesinin ilgili Etik Kurulundan onay alinmalidir.

» “Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Y dnetmelik
ile “Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar I¢in Kullanilan Hayvanlarin Refah ve
Korunmasina Dair Y6netmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya canli hayvan
tizerinde uygulanacak prosediirleri iceren projeler icin HATAY Mustafa Kemal
Universitesi Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu’ndan onay belgesinin alinmis olmasi
gereklidir. Hayvanlar ile ilgili ¢aligmalarda proje ekibinde hayvanlari prosediirlerde
kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer almalidir. Deney
hayvanlarmin kullanimini igeren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri Yerel Etik
Kurulu Onay1 alindiktan sonra projede ve ¢alismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler
ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli ve onay1 alinmalidir.

» Etik Kurul onay belgesi, bagvuru tarihine gére son 12 ay i¢inde alinmig olmalidir. Etik
Kurul onay1 ve gerektiginde TITCK izni alinmamus projelerin basvurulari isleme
konulmaz ve iade edilir. Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onay1 ve diger izin
belgelerinin asli BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay
alindiktan sonra proje kapsaminda ve caligmaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili
etik kurula yazili olarak bildirilmeli onay alimmmali ve BAP Koordinasyon Birimine
degisiklikler ve belgeler ile birlikte sunulmalidir.

F. Projelerin Degerlendirme Siireci

» Yiritiicii tarafindan Proje Siiregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi
calismasinin baglatilmasi,
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» Hazirlanan proje taslak ¢aligmasinin yiritiicii tarafindan Proje Siiregleri Y 6netim Sistemi
iizerinden On Bagvuru’ ya doniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmast,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak iiretilen e-posta mesaji ile
bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postast alinmamasi durumunda sistem tizerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

» BAP Proje Ofisinin, 6n bagvuru iizerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya
da sorun bulunmayan projelerin Bagvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje
yiiriitiiciilerine iade edilmesi,

> Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

» Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,

> Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmast,

» Gerekli ise, yiiriitiiciiden proje iizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

» Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

EK-2. PROJE DESTEK TALEBi KABUL EDiLEN ARASTIRMACILARIN BAP
KOORDINASYON BiRiMINE TESLiM ETMESIi GEREKEN BELGELER

Proje tiirlerine gore BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida
tanimlanmistir. Projelerin baslatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmesi ve Proje Sozlesmesinin ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan onaylanmasi
zorunludur. Proje Sozlesmesi dosyalart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim
tarafindan Rektor Yardimcisinin Onayina sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri I¢in Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler
» Sozlesme Dosyasi: eBAP iizerinden indirilecek ve proje yiritiiciisii tarafindan
imzalanacaktir. Sozlesme, proje yiirltiiciisii ve varsa diger imza alanlan ilgililerce
imzalanmis olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin
onaylanmasindan sonra en ge¢ 1 ay igerisinde sozlesmesi imzalanmayan projeler iptal
edilir.

B. Performansa Dayah Olarak Yiiksek Biitce Limiti ile Bagvuru Gerceklestirilen Projeler
I¢in

> TUBITAK veya AB Horizon Proje Basvurusuna dayal1 olarak, yiiksek biitce limiti ile
bagvuru yapilan projeler i¢in, bagvurunun bigimsel incelemeden gecerek bilimsel
degerlendirme agamasinda desteklenmesinin uygun bulunmadigini gosteren belge Birime
teslim edilmelidir.

» Diger kurumlarca desteklenerek basariyla kapatilmis projelere dayali olarak yiiksek biitge
limiti ile bagvuru yapilan projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile
arastirmacinin yuriitiicii olarak gorev yaptigini ve proje biitcesini gosteren belgeler
Birime teslim edilmelidir.

» Tescil edilmis patentlere dayali olarak yiiksek biit¢e limiti ile bagvuru yapilan projeler
icin, patent tescil belgesi ile hak sahibi olan kurum mensubu diger patent sahiplerinin
muvafakat verdigine dair Beyan Formu Birime teslim edilmelidir. Patent bagvurusunda
bulunan arastirmaci sayisi birden fazla ise i¢lerinden sadece biri bu haktan yararlanabilir.

» ISl indekslerinde taranan dergilerde gergeklestirilen yayinlara dayali olarak yiiksek biitge
limiti ile yapilan basvurularda, ilgili yaymlarin dogrulugu ve bu yayinlar ile kosullarin

21
17 Subat 2021



saglanip saglanmadigi eBAP ve Akademik Bilgi sistemi iizerinden otomatik olarak
kontrol edildiginden, bu tiir durumlar i¢in ek bir belge talep edilmemektedir.

EK-3. HARCAMA ISLEMLERI ILE iLGILi ACIKLAMALAR

A. Genel Hususlar

>

Tim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir.
Arastirmacilarin  kurumlardan veya firmalardan muhtelif dirinleri veya hizmetleri
kendilerinin almasi ve bu tiir harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir.
Bu tiir harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme
gerceklestirilemez.

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gergeklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi
istenen mal ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” ve teknik 6zelliklerini
tanimlayan “Teknik Sartname” eBAP sistemi iizerinden olusturulmali/eklenmeli ve
yazici giktilari 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’ ne teslim
edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen
usuller cergevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin  gerekli 6n  islemleri
gerceklestirmeden yapacaklari seyahatlerin giderleri i¢in 6deme yapilmasi miimkiin
degildir.

Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan biitge tutarlar1 baska bir
mal veya hizmet alimina aktarilamaz.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi
bir 6deme gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biit¢e planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama
yapilmast miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik
yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindiir.
Onaylanan biit¢eler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin
karsilanmasina yonelik olup, projeler i¢in biitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu
bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile
temin edilmesi durumu proje yiirlitiiciilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini
dogurmamaktadir.

Aragtirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar1 ancak s6z konusu mal veya hizmetleri
eksiksiz olarak teslim almalar1 durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim
driinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine
itimat ederek s0z konusu form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal
sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu
zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim iglemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal
veya hizmet alimlarinin yerine baska iirtinler veya hizmetler almas1 mevzuata aykir1 olup,
bu tlir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen iirlinlerin
sartnamelere uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

B. Satinalma / Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baglatilabilmesi i¢in,
proje yiiriitiiciilerinin, otomasyon sistemine kullanic1 adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine
ulasip, Harcama Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem iizerinden
BAP Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazict ¢iktisin1 imzalayarak Birime ulastirmalar
gerekmektedir.
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Tiim biit¢e kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekgede talep
edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma/harcama talebinde bulunulmasi miimkiindiir.

C. Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari ile lgili Hususlar

30 giinli agsmayan gegici gorev yollugu hesaplamalarinda genel olarak 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gore islem yapilir. Ancak, baz1 destek programlari kapsaminda uygulanacak seyahat
destekleme ilkelerine yoOnelik agiklamalar ilgili bashklar altinda verilmistir. Mali mevzuat
geregince, asagidaki ilkelere uygun olarak gerceklestirilmeyen seyahatler i¢in herhangi bir
O0deme yapilmas1 miimkiin degildir.

» Arastirmacilar, ilgili seyahat icin izinli ve gorevli sayilabilmeleri amaciyla gorev
yaptiklar1 birime dilek¢e ile bagvurmalidir. Talep eden arastirmacilar i¢in BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan saglanacak destege yonelik resmi yazi verilmektedir.

> llgili birim ydnetim kurulu karar1 ve Rektdrliik Olurunun seyahat tarihinden once
alinmasi zorunludur.

» Aragtirmacilar, Komisyon tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak {izere,
eBAP sistemi lizerinden olusturacaklari harcama talebini elektronik ortamda ve yazici
ciktisini 1slak imzal1 olarak Birime ulastirmalidir.

» Seyahat’in ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:
v Birim Y6netim Kurulu Karari (*)

v' Rektorliik Izin Oluru
v' Ulagim, katilim {icreti vb giderler i¢in yasal olarak gegerli harcama belgeleri

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ucak vb.) vb. gerekli tiim
hususlar acikca belirtilmelidir.

D. Arazi/Saha Cahsmalar1 Kapsaminda Arag¢ Kiralama Islemleri Ile Tlgili Hususlar

» Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biit¢esinde yer
almasi zorunludur.
Arac kiralamalarinda gorevlendirilen kisinin Fakiilte Yonetim Kurulu karar (kag giin,
nereye, hangi aragla) olmalidir.
Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortast yapilmis olmalidir.
Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.
Kiralanan arag¢ kullanilmadan once, web sayfasindan indirilecek Ara¢ Kiralama Bildirim
Formunun ilgili alanlar1 doldurulmali ve kiralama siireci sonunda bu form imzalanmis
olarak Birime teslim edilmelidir.
» Yakat faturalari ile ara¢ kullanim kilometresi uyumlu olmalidr.

VVVVYYVY 'V

E. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

» Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde giigliik ¢ekilen {iriin ve
hizmetler i¢in kullanilabilir. Zorunlu durumlarda eBAP {izerinden olusturulacak harcama
talebi bagvurularinda bu husus belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik
ortamda ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak Birime teslim edilmelidir.

» Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, aragtirmaci hesabina yatirilmadan 6nce
herhangi bir harcama yapilmamalidir.
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Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmas: istenen proje ekibindeki
arastirmaci ve ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.
Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci i¢in sistem iizerinden iiretilecek Banka Formu
Birime teslim edilmelidir.

Bir projeden agilan avans/6n 6deme kapatilmadan yeni avans verilemez.

Avanslar hangi is i¢in verilmisse sadece o is i¢in kullanilir.

Alinan avans arastirmacinin hesabina yatirildiktan sonra 30 giin igerisinde kapatilmalidir.
Arazi/saha c¢aligsmalar i¢in alinan avanslarda bu siire aymidir. Ancak, s6z konusu mal,
malzeme ve hizmetin eksiksiz olarak alinmasi ve fatura diizenlenmis olmasi durumunda,
acik bulunan avansin fatura tarihini takip eden en ge¢ 3 is giinii icerisinde kapatilmasi
zorunludur (*). (Alinan en son fatura tarihi dikkate alinir)

> Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “HATAY Mustafa Kemal Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi, Proje Yiiriitiiclisiiniin Adi1 Soyadi ve Proje No
ile 23 Temmuz Vergi Dairesi ve Vergi Numaras1 622 117 7201 belirtilmelidir.

» Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin
asillariin kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, BAP onayli suretleri
teslim edilmelidir.

» Avans dilekcesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki
miktar ve tutarlar ayni olmalidir.

> Harcama toplami1 avans tutarindan eksikse; Kalan tutar, T.C. Halk Bankas1 A.S Universite
Subesi TR34 0001 2001 5120 0006 0000 11 numarali hesaba elden veya EFT/havale
yapilarak, agiklama bdliimiine “avans artig1” ifadesi yazilmalidir.

> Dekontta alici adi (Hatay Mustafa Kemal Universitesi Strateji Daire Baskanligi),
aciklama kismina “Arastirmacinin TC Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi
ayrintilt olarak belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

» Hizmet kalemleri i¢in (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, vs) avans ¢ekildigi takdirde,
fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz
alindigin belirten bir raporun proje yliriitiiciisii tarafindan yazilarak 1slak imzali olarak
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

» 1.000,00 TL ve tizeri hizmet alimlarinda 117 no.lu KDV Genel Teblig uyarinca KDV
tevkifat1 yapilmasi zorunludur. KDV tevkifati uygulanmasi gereken faturalarda (baski,
cilt ve hizmet alim1 vb.) tevkif edilen tutar proje yiiriitiiciisii tarafindan T.C. Halk Bankasi1
A.S Universite Subesi TR34 0001 2001 5120 0006 0000 10 numarali hesaba
yatirilmalidir. Bu islemler faturanin ait oldugu ay’in 18. giiniine kadar yapilmalidir.

» Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi miikellefi olmayan sahislara
O0deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

v eBAP Gerekli Belgeler meniisiinden temin edilecek harcama pusulasi hazirlanmalidur.
v’ Harcama belgesi tizerinde gelir vergisi (%15) tutar1 kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi T.C. Halk Bankas1 Universite Subesi
TR34 0001 2001 5120 0006 0000 10 numarali hesaba yatirilmalidir. Dekontta, alic
adi: HMK.U Strateji Daire Baskanligi, agiklama: harcama pusulasi gelir vergisi
kesintisi - proje no...) ibareleri belirtilmelidir.
v Harcama Pusulasi ve Bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.
v Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi
gorevlilerince taginir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenmelidir.
Aciklama: Avans kullanmak suretiyle mal, malzeme ve hizmet alimlarinda, agik bulunan avansin
fatura diizenlenme tarihini takip eden 3 is giinii icerisinde kapatilmasi zorunluluk arz etmektedir.
Bu siirelerin asilmast durumu Sayistay Baskanligi uzmanlarimin  denetimlerinde kamu

YVVV V 'V
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kaynaginin haksiz yere alikonularak kullanilmas: olarak degerlendirilmekte ve arastirmacilara
kamu zararimin tazminine yonelik zimmet ¢ikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tiir bir
yvaptirima maruz kalmamalart i¢in bu hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

F- Kisilere (Anketor, Veri Girisi, Hayvan Bakim vb. Hizmeti Veren Kisiler) Yapilacak
Odeme islemleri Ile ilgili Hususlar

Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi miikellefi olmayan sahislara 6deme
yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;
» eBAP Gerekli Belgeler meniisiinden temin edilecek harcama pusulasi hazirlanmalidir.
» Harcama belgesi {izerinde gelir vergisi tutart (%15) tutar1 kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir.
» Hizmet alinan sahsin 6grenci olmasi durumunda 6grenim belgesi eklenmelidir.

EK-4.TEKNIK SARTNAME HAZIRLARKEN DIKKAT EDILMESI GEREKEN BAZI
HUSUSLAR

» Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, a¢ik ve kesin
olmalidir.

» Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla iretici firmanin {riiniini
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin tanimlanmamali
ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara
yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi
ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi1 veya birimde var olan bir
cihazin par¢a veya parcalarinin istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek
sartiyla marka veya model belirtilebilir.

» Yedek parga alimlarinda parcay1 tanimlama ve asil iiriine entegresi konusunda tereddiitler
yasanmamasi i¢in, yedek par¢a alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi
icin, yedek pargasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik
sartname diizenlenebilecektir.

» Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini diislirecek serbestlik verici hiikiimler tastmamalidir.

» Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa
malzemenin birlikte kullanilacag: diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine
de yer verilmelidir.

» Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Ol¢iitlere tolerans verilmelidir. Tolerans;
“en az...”,”’en cok...””’veya” “+/-..” seklinde, o Ozelligin gerektirdigi hassasiyeti
saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

> Teknik sartnamelerde &l¢ii birimleri i¢in Uluslararas1 Olgii Birimleri Sistemine uygun
birimler kullanilmalidir.

» Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo
halinde belirtilmelidir.

» Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma
kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, v.b) ile ilgili hususlar teknik sartnameye
dahil edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

» Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arag, techizat, vb.) ¢evre sartlar1 ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda
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muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili
istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur,
rlizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim giiriiltii, toz, kum, mikroorganizma,
radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. ¢evre
kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre
sartlarini kapsar.

» Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik icerikli egitimler ile ilgili hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi
sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

» Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve iiriin kalite belgesi hususlari belirtilmelidir.

> Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti
istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag¢ yil siireyle
yedek parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.

Actklama: eBAP sistemi yardim meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda érnek teknik sartnameler
verilmistir.
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